ZARZADZENIE NR 54/06

WOJTA GMINY SADKOWICE
z dnia 22 grudnia 2006 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 ; z 2003r. Nr 60, poz. 535, Nr 124,
poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229. poz. 2276; z 2004r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz.
1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155; z 2005r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr
267, poz. 2252:; 2 2006r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz.1540) oraz § 6 Instrukcji
Inwentaryzacyjnej z dnia 24 grudnia 2002 roku — zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
oraz w podleglych jednostkach, zgodnie z planem inwentaryzacji stanowiacym zalgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inwentaryzacj¢ Srodkéw pienigznych w kasie, drukéw $cistego zarachowania,
materialéw, pozostatych srodkéw trwatych oraz srodkéw trwatych (z wyjatkiem
gruntéw i srodkow trwatych , do ktérych dostep jest utrudniony tj. sieci
wodociagowych i kanalizacyjnych) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury,

2) inwentaryzacj¢ zbior6w bibliotecznych, gruntdéw i srodkéw trwatych, do ktérych
dostgp jest utrudniony oraz pozostatych aktywow i pasywow w drodze weryfikacji
ich stanu.

§ 3. Skladniki majatku pelnowarto$ciowe i niepelnowartosciowe, zbedne, przestarzate
1 uszkodzone nalezy rozdzieli¢ w naturze i wykazaé na odrebnych arkuszach spisowych.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2006
roku, po czym niezwlocznie przekaza¢ dokumenty do Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej, nie pdzniej niz do dnia 15 stycznia 2007 roku.

§ S. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoty spisowe w sktadach okreslonych
w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zespotly spisowe zobowiazuje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,



2) przestrzegania przepiséw o inwentaryzacji zawartych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Urzedu Gminy.

3) doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zloZenia opisowego
sprawozdania z przebiegu spisu.

§ 7. Powoluj¢ komisje likwidacyjne w sktadach okreslonych w zalaczniku Nr 3
do niniejszego zarzadzenia, ktéra po zakonczeniu i rozliczeniu inwentaryzacji oraz
uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadza likwidacje
przedmiotéw przestarzatych i uszkodzonych, ktére nie nadaja si¢ do dalszego
uzytkowania.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz pracownikom stuzb finansowo-ksiggowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Woj ny

Leszék nkowski



PLAN INWENTARYZACIJI NA 2006 ROK

Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 54/06
Wéjta Gminy Sadkowice
Z dnia 22 grudnia 2006r.

Nr pola Komorka organizacyjna Okreslenie rodzaju majatku podlegajacego Planowana data | Data rzeczywista
spisowego podlegajaca inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji

11. OSP Sadkowice2 $rodki trwate, wyposaZeni3e, paliwo ? ' :

2. OSP Kalen $rodki trwale, wyposazenie, paliwo

3. OSP Lubania srodki trwale, wyposazenie, paliwo

4, OSP Klopoczyn $rodki trwale, wyposazenie, paliwo

5. OSP Zelazna $rodki trwate, wyposazenia, paliwo

\ 6. OSP Trebaczew srodki trwale, wyposazenie, paliwo

7. OSP Olszowa Wola srodki trwale, wyposazenie, paliwo

8. OSP Lewim srodki trwale, wyposazenie, paliwo

9. OSP Lutobory wyposazenie




1 2 3 4
10. Przedszkole Sadkowice $rodki trwale, wyposazenia, materialy
11. Gminna Biblioteka Publiczna srodki trwale, wyposazeme materialy,
Sadkowice ksiegozbiory
12 Urzad Gminy Sadkowice $rodki trwale, wyposazenie, materialy, srodki
pieni¢zne w kasie, druki $cislego zarachowania
13. GOPS Sadkowice $rodki trwate, wyposazenie, paliwo
14. Szkola Podstawowa érodki trwale, wyposazenie, materiaty,
Sadkowice Gimnazjum ksiegozbiory
15. Szkola Podstawowa Lubania $rodki trwale, wyposazenie, materialy,
1 Gimnazjum ksiggozbiory
16. Szkola Podstawowa Klopoczyn | $rodki trwale, wyposaZenie, materialy,
ksiegozbiory
17. Szkota Podstawowa Trebaczew | $rodki trwale, wyposazenie, matenaly,
ksiegozbiory
18. Szkota Podstawowa Bujaty srodki trwale, wyposazenie, materiaty,
ksiegozbiory
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WYKAZ ZESPOLOW SPISOWYCH

Zalacznik Nr 2

Do zarzadzenie Nr 54/06
Wojta Gminy Sadkowice
z dnia 22 grudnia 2005r.

Nazwa pola Osoba materialne Przewodniczacy Czlonkowie Zespolu Nr wydanych arkuszy spisowych
SpisOowgo odpowiedzialna Zespolu Spisowego Spisowego
1 2 3 4 5
OSP Sadkowice Major Edward Pietrzak Mirostawa Gortatowicz Jarostaw
OSP Kalen Skretowski Pawel Olszewski Tomasz
OSP Zelazna Kiljan Jarostaw
OSP Tregbaczew Pekalak Piotr
OSP Klopoczyn Kowalski Michal
OSP Lubania Fit Stanistaw Goliszewska Jadwiga Redlisiak Agata
OSP Olszowa Wola | Gradowski Zbyszek Olszewski Tomasz
OSP Lutobory Sobczyk Mirostaw .
OSP Lewin Sobstel Mirostaw
Biblioteka Mleczarek Jadwiga Zaczkiewicz Tomasz Czech Malgorzata
Sadkowice Michalak Urszula
GOPS Sadkowice
Urzad Gminy Pieczatkowska Ilona | Gut Zofia Gradowska Danuta
Sadkowice B
Przedszkole Rochminska Emilia Korzycka Beata Pasik Ewa
Sadkowice Gut Katarzyna




1 2 3 4
Szkota Podstawowa Pakula Beata
Sadkowice Urbanska Joanna Lewandowski Marek Szymczyk Beata
Gimnazjum Wieteska Wioletta
Sadkowice
Szkotla Podstawowa Goérecka Iwona Dybowska Agnieszka
Lubania Walonski Adam Sulgostowska Joanna
Gimnazjum Lubania | Charazka Maria Kamienska Ewa
Szkota Podstawowa | Oska Anna Jodlowska Barbara Kunikowska Anna
Bujaly Kalinowska Izabela
Szkota Podstawowa | Majewska Joanna Wasiak Marianna Strulak Bogustawa
Klopoczyn Staszewska Agata
Szkola Podstawowa | Janiak Wiestawa Warynska Iwona Pawelek Paulina
Trebaczew Fraczak Wioletta
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Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 54/06
Wajta Gminy Sadkowice
z dnia 22 grudnia 2006r.

WYKAZ KOMISJI LIKWIDACYJNYCH

Nazwa komorki Przewodniczacy Komisji Czlonkowie

organizacyjnej
OSP Sadkowice
OSP Kalen
OSP Trebaczew Goliszewska Jadwiga Redlisiak Agata
OSP Klopoczyn
OSP Zelazna
OSP Lubania
OSP Olszowa Wola Pietrzak Mirostawa Gortatowicz Jarostaw
OSP Lutobory
OSP Lewin .
Urzad Gminy Sadkowice Szczepanska Michalina Czech Malgorzta
GOPS Sadkowice Gut Zofia Gradowska Danuta
Biblioteka Sadkowice
Szkota Podstawowa Wielgus Teresa Renata Ekiel
i Gimnazjum Sadkowice Joanna Dudek
Szkota Podstawowa Joanna Siedlecka Emilian Matysiak
i Gimnazjum Lubania
Szkota Podstawowa Bujaly | Wielgus Hanna Irena Wolanska
Szkota Podstawowa Pawel Grudzien Gabriela Stgpniak
Trebaczew
Szkota Podstawowa Michal Staszewski Alicja Pekalak
Klopoczyn
Przedszkole Sadkowice Elzbieta Lewandowska Jadwiga Grzymkiewicz

Wj iny
Lesze nkowski




