Sadkowice, 29 listopada 2023r.

FN. 172.1.2023
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Zapytanie ofertowe na
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w roku 2024"

Zamawiajacy: Gmina Sadkowice, 96-206 Sadkowice, Sadkowice 129a
NIP 8351532028 REGON 750148489

Tryb udzielenia zamowienia: Postgpowanie prowadzone na podstawie art. 2 ust.1
pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023r. poz. 1605 ze zm.) —
warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
130.000,00zt.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu audytu wewngtrznego W
Urzgdzie Gminy Sadkowice lub/oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy
Sadkowice w roku 2024 zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. p0oz.1270 ze zm.) oraz
pozostalymi przepisami prawa obowigzujacymi w niniejszym zakresie, a w
szczegoOlnosci:

zidentyfikowanie 1 ocen¢ obszarow dzialalnos¢, w ktérych moga wystapic
potencjalne ryzyka;

w porozumieniu z Kierownikiem jednostki, sporzadzenie planu audytu
wewnetrznego na rok 2024 w terminie do 31.12.2023;

przeprowadzenie co najmniej 2 zadan audytowych zapewniajacych zgodnie z
planem audytu wewngetrznego na rok 2024;

wykonanie rocznej samooceny audytu wewngtrznego za rok 2024 zgodnie z
standardem 1312 komunikatu Ministra Rozwoju i1 Finanséw w sprawie standardow
audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych z dnia 12 grudnia
2016 r. (Dz. Urz. MRIF z 2016 r. poz. 28) po wykonaniu planu audytu wewngetrznego
na 2024

podejmowanie czynno$ci doradczych i sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi;

sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu wewngtrznego na 2024 w
terminie do 31.12.2024

w porozumieniu z Kierownikiem jednostki, sporzadzenie planu audytu
wewnetrznego na rok 2025 w terminie do 31.12.2024;

terminowe 1 rzetelne sporzadzenie dokumentéw audytu wewngtrznego, w tym z
sprawozdan z prowadzonych zadan audytowych zapewniajacych;



9) prowadzenie biezacej dokumentacji audytu;

10) wykonywanie ustugi powinno odbywaé si¢ rowniez poprzez osobiste
stawiennictwo w siedzibie Zleceniodawcy, co najmniej raz na kwartat w
ustalonym wcze$niej terminie.

(AVA Kod CPV: 79.21.22.00-5 — uslugi audyty wewnetrznego

V. Termin wykonania zamowienia: od 01 stycznia 2024r. do dnia 31.12.2024 r.

VI. Informacja o S$Srodkach i dokumentach, jakie maja dostarczy
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w
postepowaniu:

O $wiadczenie ustug moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy ztoza o§wiadczenie wg
wzoru zamieszczonego w zataczniku nr 1 oraz spetnig nastepujace warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
wynikajacych z art. 286 ustawy o finansach publicznych, a takze wiedz¢ i1 co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu
terytorialnego;

2) Udokumentuja posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego zgodnie z art.286 ust.5 ustawy o finansach publicznych;

3) Ztoza kompletng i poprawnie sporzadzong oferte. Wazne begda oferty ztozone
wylacznie na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢ umieszczona w zamknigtej kopercie oznakowanej w
nastgpujacy sposob: Oferta na ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w
roku 2024,

VII. Informacja o sposobie porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z
wykonawcami praz przekazywania o$wiadczen i dokumentow:

Wszelkie  o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac droga elektroniczng na adres e-
mail:_ug@gminasadkowice.pl , skarbnik@gminasadkowice.pl

VIIl. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania
sie z Wykonawcami:

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien dotyczacych postepowania w sprawach proceduralnych
I merytorycznych:

Tomasz Szymanski tel. 46 8156191 wew.43,
e-mail:_ skarbnik@gminasadkowice.pl



mailto:adres_sekretarz@brzeziny.pl

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamowienia w godzinach pracy Zamawiajacego.

X Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert:

IX.

XI.

1. Termin sktadnia ofert uptywa 8 grudnia 2023r. o godz.14:00.

2. Decydujace znacznie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
1 godzina wptywu oferty do Zleceniodawcy, a nie data jej wystania. Oferty
mozna sklada¢:

a) listownie na adres: Urzad Gminy Sadkowice, Sadkowice 129a, 96-206
Sadkowice z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie Oferta
na,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w roku 2024",

b) osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Sadkowicach pok. nr 11 z
dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie Oferta na
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w roku 2024".

Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Na formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cen¢ brutto/m-Cc przedmiotu
zamoOwienia oraz stawke podatku VAT.

2. Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zaméwienia.

4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami:

Kryterium cena/l miesigc — 100% = 100 pkt

Ocenie zostanie poddana cena za 1 m-c oferty (z podatkiem VAT) za realizacje
przedmiotu zamowienia, na ktora powinny sktada¢ si¢ wszelkie koszty ponoszone
przez wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ,,Formularzu ofertowym" ceny brutto.

Liczba punktow, ktorg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg
WZOru.

Cena brutto/m-c najnizszej zaproponowanej oferty
Liczna punktow = x 100
Cena brutto/m-c oferty badanej




Wykonawca okres$la ceng miesi¢cznej realizacji zamdwienia poprzez wskazanie ceny
brutto obejmujacej kwote podatku VAT.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne
poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym
podpisem osoby/os6b sporzadzajacych oferte.

Prawidtowe ustalenia podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.
Zamawiajacy nie uzna za oczywista pomylke i nie bedzie poprawiat bl¢dnie
wstawionej stawki podatku VAT.

Zamawiajacy wybierze oferte¢ Wykonawcy, ktora bedzie zawierala najnizsza cenne
brutto za wskazane zamdwienie.

XIl. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg:

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w polskich
zlotych.

XIII. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1.

2.

3.

o s

O wyborze oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia,
0 wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia
urnowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania kolejnej ich oceny lub przeprowadzié
nowe postepowanie.

Do przeprowadzonego postgpowania nie przystuguja srodki ochrony prawne;.
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.1605 z p6zn.zm).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania.
W takim przypadku Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty, nie przystuguje
roszczenie, o zwrot kosztOw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow
przygotowania oferty.

XIV. Zalaczniki do zapytania:

1.
2.
3.

Os$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
Formularz ofertowy,
Wz6r umowy.

Wojt Gminy Sadkowice

mgr Karolina Kowalska



