ZARZADZENIE NR 93/2011
WOITA GMINY SADKOWICE
z dnia 30-12-2011 r.

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Sadkowicach Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

Na podstawie art.33 ust.1i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001r. Nr 142,p0z.1591 z pézn.zm.) oraz art. 8 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. z 1996r. Nr 70, poz.335 z p6zn.zm.)

zarzqdzam, co nastepuje

§1

Wprowadza sie w Urzedzie Gminy w Sadkowicach ,Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§83

Regulamin, o ktérym mowa w §1 , wchodzi w zycie w terminie w nim okreslonym.
54

Traci moc poprzedni Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla Urzedu Gminy w
Sadkowicach zatwierdzony 1 lutego 2011 r. z péZniejszymi zmianami.

§5
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Regulamin
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Gminy w Sadkowicach

§1

Regulamin Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych Urzedu Gminy w Sadkowicach zwany dalej
,Regulaminem” opracowany zostat na podstawie:

1) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst
jednolity: Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, pézn. zmianami);

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 09-03-2009 . w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakfadowy fundusz
éwiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 349, ze zmianami);

3) obwieszczenia Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego w sprawie przecigtnego
wynagrodzenia miesiecznego w roku poprzednim, ogtaszane w Monitorze Polskim
Rzeczpospolitej Polskiej przed dniem 20 lutego danego roku.

§2

Regulamin okreéla zasady przyznawania érodkéw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na
poszczegOlne cele i rodzaje dziatalnoéci socjalnej oraz zasady i warunki korzystania z ustug i
$wiadczen finansowych.

§3
Do korzystania z Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych uprawnione sg nastgpujace osoby:

1) Pracownicy Urzedu Gminy w Sadkowicach zatrudnieni na podstawie: powotania, wyboru
i umowy O prace;

2) Pracownicy Urzedu Gminy w Sadkowicach przebywajacy na urlopach wychowawczych;

3) Emeryci i rencisci, ktérych ostatnim zaktadem pracy byt Urzad Gminy w Sadkowicach;

4) Cztonkowie rodzin (matzonkowie i dzieci) os6b wymienionych pkt 1-3.

§4

1) W kazdym roku opracowywany bedzie ,Preliminarz dochodéw i wydatkéw funduszu” przez
Komisje Sacjalng wybrang przez pracownikow Urzedu Gminy w Sadkowicach, zatwierdzony przez
Waéjta Gminy i Skarbnika Gminy.

2) Preliminarz 7F¢S na rok kalendarzowy jest zmiennym Zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.

3) Decyzje dotyczace sposobu podziatu srodkow ZFS$S w ramach zatwierdzonego preliminarza
rocznego oraz przyznawania indywidualnych swiadczeri socjalnych poszczegolnym osobom
podejmuje Waéjt Gminy , po zaopiniowaniu przez Komisjg Socjalna.



§5

1) Wydatki na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej beda dokonywane z uwzglednieniem
sytuacji Zzyciowej, materialnej i rodzinnej pracownikéw, zgodnie z niniejszym Regulaminem.

2) Wysokosc swiadczen okreslonych w §6, bedzie obliczona z uwzglednieniem tabeli stanowigcej
Zatacznik nr 2 okreslajacej grupy dochoddw i procentowq wartosé swiadczenia oraz Oswiadczen
ztozonych przez pracownikéw wg Zatacznika nr 3.

§6

Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sg przeznaczone na finansowanie lub
dofinansowanie réznych rodzajow i form dziatalnosci socjalnej, a w szczegdlnosci na:

1) Wypoczynek organizowany we wiasnym zakresie dla pracownikéw aktualnie pracujgcych w
Urzedzie Gminy;

2) Koszt zakupu biletow wstepu na ogdlnodostepne imprezy rekreacyjne, sportowe, kulturalne i
oswiatowe;

3) Ekwiwalent pieniezny na paczki zywnoéciowe na Swieta Bozego Narodzenia dla pracownikdw
aktualnie pracujacych w Urzedzie Gminy, pracownikow przebywajacych na urlopach
wychowawczych oraz emerytéw i rencistow;

4) Paczki choinkowe dla dzieci pracownikéw Urzedu Gminy do lat 14 wtgcznie, w tym rowniez dla
dzieci pracownikéw przebywajacych na urlopach wychowawczych i rencistow;

5) Pomoc finansowa udzielana w formie bezzwrotnych zapomaég dla pracownikéw aktualnie
pracujacych w Urzedzie Gminy, pracownikow przebywajgcych na urlopach wychowawczych,
emerytéw i rencistow oraz cztonkow ich rodzin wymienionych w § 3 pkt 4:

a) Zapomogi zdrowotne z uwagi na ciezkg chorobe wymagajaca dfugotrwatego leczenia;
b) Zapomogi losowe majgce na celu pomoc w pokryciu wydatkdow zwigzanych z likwidacjg
skutkéw indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych, kradziezy, pozaru itp.

§7

1) Osoba ubiegajaca sie o dofinansowanie do form dziatalnosci socjalnej okreslonych w § 6
sktada pisemny wniosek o przyznanie $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, ktory stanowi Zatgcznik nr 4,5,6 lub 7 do niniejszego Regulaminu wraz z
Oswiadczeniem o wysokosci sredniego miesiecznego dochodu netto uzyskanego w ciggu
ostatnich 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku przypadajgcego na osobe w
rodzinie, uzyskanego przez wszystkich cztonkow rodziny prowadzgcych wspdlne
gospodarstwo domowe - Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2) Doptata do wypoczynku, o ktérym mowa §6 pkt 1 wyptacana jest raz w roku i warunkiem jej
przyznania jest udzielenie pracownikowi urlopu wypoczynkowego w wymiarze, co najmniej
14 kolejnych dni kalendarzowych. Wyptata nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu
poprzedzajacym rozpoczecie urlopu wypoczynkowego.

3) Warunkiem przyznania zapomogi zdrowotnej jest dotagczenie do wniosku aktualnego
dokumentu potwierdzajgcego dtugotrwatg chorobe wymagajaca przyjmowania drogich
lekow.

4) Zapomoga losowa moze zostac przyznana uprawnionemu po dotgczeniu do wniosku
dokumentéw potwierdzajacych wypadek losowy, ktérymi w zaleznosci od zaistniatej sytuacji



moga by¢ m.in. orzeczenie instytucji, ktéra w ramach swoich uprawnien jest wtadna okreslic
stopien szkody pracownika poniesionej w skutek kleski zywiotowej, w szczegolnosci powodzi
pozaru lub kradziezy, albo innych zdarzen losowych.

5) taczna wysokos¢ zapomog zdrowotnych i losowych udzielonych jednej osobie w danym roku
nie moze przekroczy¢ 100% minimalnego wynagrodzenia.

6) Negatywnie rozpatrzone wnioski uprawnionych, ubiegajacych sig o Swiadczenia z ZFSS nie
wymagaja uzasadnienia, a decyzja odmowna jest ostateczna.

§8

1) Regulamin ZFSS i jego wszelkie zmiany wymagaja uzgodnienia z przedstawicielem pracownikow
wybieranym na ogélnym zebraniu pracownikdw Urzedu Gminy w Sadkowicach.

2) Regulamin udostepnia sie do wgladu na prosbe zainteresowanej osoby.

3) Zmiana regulaminu wymaga formy pisemne;j.

§9
Traci moc poprzedni ,Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen dla Urzedu Gminy w

sadkowicach zatwierdzony 1 lutego 2011 r. z p6Zniejszymi zmianami.

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.

Podpis przedstawiciela Podpls Skarbnika Gmlny

Pracownikow SKARBN MITSY
~lomam... Foevialedlin ﬁo//lh/[
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu ZF$S
Urzedu Gminy w Sadkowicach

PRELIMINARZ
DOCHODOW | WYDATKOW Z ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN
SOCJALNYCH NA 2012 ROK

Lp. Zrédta przychodéw lub rodzaj wydatkow Kwota w ztotych
1. |Saldo poczatkowe 975,52
2. |Odpisy na ZFSS 2012 30.769,00
Ogoétem przychody 31.744,52
1. |Swiadczenia urlopowe dla pracownikéw 14.500,00

aktualnie pracujgcych w Urzedzie Gminy

2. |Dofinansowanie kosztéw zakupu biletéw 1.500,00
wstepu na ogolnodostepne imprezy
rekreacyjne, sportowe, kulturalne i oSwiatowe

3. |Ekwiwalent pieniezny na paczki zywnosciowe 13.000,00
na Swieta Bozego Narodzenia dla pracownikéw
aktualnie pracujacych w Urzedzie Gminy,
pracownikow przebywajacych na urlopach
wychowaweczych oraz emerytow i rencistow

4. |Paczki choinkowe dla dzieci pracownikéw 1.000,00
aktualnie pracujacych w UG, pracownikow
przebywajgcych na urlopach wychowawczych i
rencistow

5. Pomoc finansowa udzielana w formie 1.744,52
bezzwrotnych zapomadg zdrowotnych i
losowych

Ogétem wydatki 31.744,52

Podpis Przedstawiciela Podpis Skarbnika Gminy:

Pracownikéw: KA i !
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu ZFSS

Grupy dochodéw i procentowa wartos¢ swiadczenia
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzgdzie Gminy w Sadkowicach

Nr grupy | Wysoko$é dochodu na Procentowa wysokos¢ §wiadczenia
jednego czlonka rodziny
I Grupa do 504 zt 100%
II Grupa | od 505 zi/ do 1000 zt 90%
III Grupa | od 1001 zt do 1500 zt 80%
IV Grupa | od 1501 zt do 2000 zt 70 %
V Grupa | od 2001 zt do 2500 zi 60 %
VI Grupa | od 2501 zt do 2990 zt 50 %

Podpis Przedstawiciela
Pracownikow Skarbnik Gminy

o Reoliedw ... /W




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu ZFSS

OSWIADCZENIE

O dochodach rodziny pracownika ubiegajacego si¢ o przyznanie §wiadczef z Zakladowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy w Sadkowicach

1. Os$wiadczam, ze wysoko$¢ sredniego dochodu miesigcznego netto przypadajacego na
jednego czlonka rodziny (uzyskanego w ciagu 3 miesigcy poprzedzajacych miesiac zlozenia

o$wiadczenia) wynosita* :

0 do 504 zt/

0 od 505 zl/ do 1.000 zt
[0 od 1.001 zt do 1.500 zt
[l od 1.501 zt do 2.000 zt
1 od 2.001 zt do 2.500 zt
() od 2.501 zt do 2.990 zt

* nalezy zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat

(W o$wiadczeniu nalezy uwzglednié wszystkie dochody , bez wzgledu na Zrédto ich
pochodzenia ).

Tlo$¢ 0séb w rodzinie prowadzacych wraz ze mna wspélne gospodarstwo domowe
i utrzymujacych si¢ z tego dochodu ..o,

Potwierdzam prawdziwo$¢ danych wlasnorecznym podpisem.

...........................................................................

(data i podpis pracownika)



Zatacznik nr 4 do ZFSS
(imie i nazwisko wnioskodawcy)
Stanowisko

Adres zamieszkania

wOIJT GMINY SADKOWICE

Whiosek o przyznanie $wiadczenia z ZFS$S Urzedu Gminy w Sadkowicach
na wypoczynek organizowany we wiasnym zakresie

Prosze o przyznanie mi $wiadczenia z ZFSS Urzedu Gminy w Sadkowicach
przeznaczonego na wypoczynek organizowany we wtasnym zakresie w roku ...............

(data i podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam udzielenie urlopu wypoczynkowego w wymiarze co najmniej 14 kolejnych dni
kalendarzowych w okresie:
(8 o 31T T e oy o e Ll [0 (0 | Yo R e SR Oy e ey

(data i podpis upowaznionego pracownika)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZFSS

Przyznaje Swiadczenie z ZFSS przeznaczone na wypoczynek organizowany we wtasnym zakresie w

VWY SOROSET sl o iuistsimpimsss tussassisareopisnt &1

(pieczec i podpis pracodawcy)



Zatacznik nr 5 do Regulaminu ZF$S

( imie i nazwisko wnioskodawcy)

(stanowisko)

(adres zamieszkania)

WOIT GMINY SADKOWICE

Whiosek o przyznanie w miesigcu grudniu ......... r. Swiadczenia z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy w Sadkowicach
Prosze o przyznanie mi $wiadczenia z ZFSS Urzedu Gminy w Sadkowicach przeznaczonego na:

o Paczki choinkowe dla dzieci
Os$wiadczam, iz posiadam ......... dzieci w wieku do 14 lat wigcznie

o Ekwiwalent pieniezny na paczki zywnosciowe na Swieta Bozego Narodzenia

.................................................................................

(data i podpis wnioskodawcy)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZFSS

1/ Paczki choinkowe dla dzieci w ilosci .......... Szt. Kazda o wartosci .............. zt
tacznie wartosc ......ceevvsnenens zt

2/ Ekwiwalent pieniezny na paczki zywnoéciowe na Swigta Bozego Narodzenia
W WYSOKOSCI wevrernssnensserssnneas zt

(pieczec i podpis pracodawcy)



Zatacznik Nr 6 do Regulaminu ZFSS

....................................................................

(imie i nazwisko wnioskodawcy)
(stanowisko)

(adres zamieszkania)

WOIT GMINY SADKOWICE

Whiosek o przyznanie zapomogi z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Gminy w Sadkowicach

Prosze o przyznanie mi zapomogi zdrowotnej/losowej* z ZFSS Urzedu Gminy w
Sadkowicach, ze wzgledu na nastepujgce okolicznosci:

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

W zatagczeniu :
(dokumenty potwierdzajace uzasadnienie wniosku)

(data i podpis wnioskodawcy)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZF$S

Przyznaje zapomoge zdrowotna/losowa™* W WYSOKOSCi vo..uveeesnsvasnrivnniennns 2t

(pieczet i podpis pracodawcy)

* niepotrzebne skreéli¢



Zatacznik Nr 7 do Regulaminu ZF$S

(imie i nazwisko wnioskodawcy)
(stanowisko)
(adres zamieszkania)

WOIT GMINY SADKOWICE

Whiosek o dofinansowanie z ZFSS kosztéw biletu wstepu na ogélnodostepne
imprezy rekreacyjne, sportowe, kulturalne i oswiatowe

Prosze o przyznanie mi z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy w
Sadkowicach dofinansowania kosztow biletu wstepu na .......... %

"z';;’;;};'{;;;}'.;;;'i'
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i stanowi zatacznik do ntnlejszego wmosku

| data i podpis wnioskodawcy)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZFSS

Przyznaje dofinansowanie w wysokosci ............. zt do kosztow zakupu biletu wstepu na
Impreze typu ....coceeeeveeiniienns

(piecze i podpis pracodawcy)



