ZARZADZENIE NR 78/2017
WOJTA GMINY SADKOWICE
z dnia 28 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 10 ust. | oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoscei (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pozn. zm.) oraz Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta Gminy Sadkowice Nr 46/2013 z dnia 25
listopada 2013 roku - zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
i w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji
stanowigcym zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:

1) inwentaryzacj¢  materialow, pozostalych S§rodkow trwalych oraz Srodkéw trwalych
( z wyjatkiem gruntow i srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest utrudniony tj. sieci
wodociggowych i kanalizacyjnych) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury,

2) inwentaryzacj¢ gruntéw i srodkow trwalych, do ktorych dostgp jest utrudniony oraz
pozostalych aktywow i pasywow w drodze weryfikacji z zapisami w ksiggach,

§ 3. Skiladniki majatku pelnowartosciowe i niepelnowartosciowe, zbgdne, przestarzale
i uszkodzone nalezy rozdzieli¢ w naturze i wykaza¢ na odrgbnych arkuszach spisowych.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku,
po czym niezwlocznie przekazac¢ dokumenty do Przewodniczgeej Komisji Inwentaryzacyjnej, nie
pézniej niz do dnia 15 stycznia 2018 roku.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoly spisowe w skiadach okreslonych
w zalgezniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zespoly spisowe zobowigzuj¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania przepiséw o inwentaryzacji zawartych w Instrukeji Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie
Gminy,

3) dokladnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zlozenia opisowego sprawozdania
z przebiegu spisu.




§ 7. Powoluje komisje likwidacyjne w skladach okreslonych w zalgezniku Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia, ktdra po zakoriczeniu i rozliczeniu inwentaryzacji oraz uzyskaniu pozytywnej
opinii Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadza likwidacjg przedmiotow przestarzatych
i uszkodzonych, ktore nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
pracownikom stuzb finansowo-ksiggowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 78/2017
Wojta Gminy Sadkowice
z dnia 28 grudnia 2017 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2016 ROK

Nr pola Komorka Okreslenie rodzaju majatku Termin
spisowego | organizacyjna podlegajacego przeprowadzenia
podlegajaca inwentaryzacji inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 2 3 4
1. OSP Sadkowice srodki trwale, wyposazenie, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
2. OSP Kalen srodki trwale, wyposazenie, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
3. OSP Lubania srodki trwale, wyposazenie, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
4, OSP Zelazna srodki trwale, wyposazenia, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
5. OSP Trebaczew srodki trwate, wyposazenie, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
6. OSP Olszowa Wola srodki trwale, wyposazenie, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
75 OSP Lutobory wyposazenie, paliwo 0d 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
8. OSP Klopoczyn srodki trwale, wyposazenie, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
9. OSP Lewin Srodki trwale, wyposazenie, paliwo | Od 29.12.2017r.
do 12.01.2018r.
10. Urzad Gminy Srodki trwale, wyposazenie, 0Od 29.12.2017r.
Sadkowice materialy do 12.01.2018r.

Tzt
m, na a{;fa




Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 78/2017
Wajta Gminy Sadkowice

z dnia 28 grudnia 2017 r.

WYKAZ ZESPOLOW SPISOWYCH

Nazwa komoérki Osoba materialnie Przewodniczacy Czlonkowie Zespolu
organizacyjnej odpowiedzialna Zespolu Spisowego Spisowego
1 2 3 4

OSP Lubania Komendanci OSP Pietrzak Mirostawa Gortatowicz Jarostaw
OSP Zelazna Dabrowski Mariusz
OSP Trebaczew
OSP Olszowa Wola
OSP Klopoczyn
OSP Kalen Komendanci OSP Kwiatkowska Jadwiga |Magiera Agata
OSP Sadkowice Dgbrowski Mariusz
OSP Lutobory
OSP Lewin
Urzad Gminy Pietrzak Regina Wasilewska Katarzyna | Bednarek Iwona
Sadkowice
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Zalgeznik Nr 3

do Zarzadzenie Nr 78/2017
Wojta Gminy Sadkowice

z dnia 28 grudnia 2017 r.

WYKAZ KOMISJI LIKWIDACYJNYCH

Nazwa pola Osoba materialne | Przewodniczacy Czlonkowie Zespolu
spisowego odpowiedzialna Zespolu Spisowego Spisowego
1 2 3 4
OSP Lubania Komendanci OSP | Kwiatkowska Jadwiga | Magiera Agata
OSP Zelazna
OSP Trebaczew
OSP Olszowa Wola
OSP Klopoczyn
OSP Kalen Komendanci OSP | Pietrzak Mirostawa Gortatowicz Jaroslaw
OSP Sadkowice
OSP Lutobory
OSP Lewin
Urzad Gminy Pietrzak Regina Szczeparnska Zaczkiewicz Tomasz
Sadkowice Michalina
Gminna Biblioteka | Mleczarek Jadwiga | Szczepanska Zaczkiewicz Tomasz
Publiczna w Michalina
Sadkowicach




