ZARZADZENIE NR 21/2018
WOITA GMINY SADKOWICE

Z dnia 25-05-2018r.

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Sadkowicach Regulaminu Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych

Na podstawie art.33 ust.1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym (t.j.Dz.U.2018 poz.
994) oraz art. 8 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.].
Dz.U.z 2017 r. poz. 2191)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig¢ w Urzedzie Gminy w Sadkowicach ,, Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych” , stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4

Traci moc Zarzgdzenie Wéjta Gminy Sadkowice Nr 93/2011 z dnia 30-12-2011 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Sadkowicach Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz Zarzadzenie Wéjta Gminy Sadkowice Nr 5/2017 z dnia 18-01-2017 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§5

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 21/2018
Woéjta Gminy Sadkowice
z dnia 25-05-2018 r.

Regulamin
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Gminy w Sadkowicach

§1

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych Urzedu Gminy w Sadkowicach zwany dalej
»Regulaminem” opracowany zostat na podstawie:

1) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
z2017 r. poz. 2191, z pdin. zm.);

2) rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 09 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy
fundusz Swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349)

3) obwieszczenia Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie przecietnego
wynagrodzenia miesigcznego w roku poprzednim, ogtaszane w Monitorze Polskim
Rzeczpospolitej Polskiej przed dniem 20 lutego danego roku.

§2

Regulamin okresla zasady przyznawania $rodkdw z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych na
poszczegoine cele i rodzaje dziatainosci socjalnej oraz zasady i warunki korzystania z ustug
i $wiadczen finansowych.

§3
Do korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych uprawnione s3 nastepujace osoby:

1) Pracownicy Urzedu Gminy w Sadkowicach zatrudnieni na podstawie: powotania, wyboru,
mianowania iumowy o prace;

2) Pracownicy Urzedu Gminy w Sadkowicach przebywajacy na urlopach wychowawczych;

3) Emeryciirenciéci, ktérych ostatnim zaktadem pracy byt Urzad Gminy w Sadkowicach;

4) Cztonkowie rodzin (matzonkowie i dzieci) oséb wymienionych pkt 1 - 3.

§4

1) W kazdym roku opracowywany bedzie ,,Preliminarz dochodéw i wydatkéw funduszu” przez
Komisje Socjalng wybrang przez pracownikéw Urzedu Gminy w Sadkowicach, zatwierdzony przez
Wajta Gminy i Skarbnika Gminy.



2) Preliminarz ZFSS na rok kalendarzowy jest Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu.

3) Decyzje dotyczace sposobu podziatu $rodkéw ZFSS w ramach zatwierdzonego preliminarza
rocznego oraz przyznawania indywidualnych swiadczen socjalnych poszczegéinym osobom
podejmuje Wojt Gminy lub podczas nieobecnosci Wéjta Sekretarz Gminy, po zaopiniowaniu przez
Komisje Socjalna.

§5

1) Wydatki na poszczegélne rodzaje dziatalnosci socjalnej beda dokonywane z uwzglednieniem
sytuacji zyciowej, materialnej i rodzinnej pracownikéw, zgodnie z niniejszym Regulaminem.

2) Wysokos¢ swiadczen okrelonych w §6, bedzie obliczona z uwzglednieniem tabeli stanowiacej
Zatacznik nr 2 okredlajacej grupy dochoddw i procentowg wartoéé $wiadczenia oraz O$wiadczen
ztozonych przez pracownikéw wg Zatgcznika nr 3.

§6

Srodki Zakiadowego Funduszu $wiadczeri Socjalnych s3 przeznaczone na finansowanie lub
dofinansowanie réznych rodzajéw i form dziatalnosci socjalnej, a w szczegdlnosci na:

1) Wypoczynek organizowany we wiasnym zakresie dla pracownikéw aktualnie pracujgcych
w Urzedzie Gminy;

2) Koszt zakupu biletéw wstepu na ogdinodostepne imprezy rekreacyjne, sportowe, kulturalne
i oswiatowe oraz dofinansowanie kosztéw wycieczki organizowanej przez Urzgd Gminy
w Sadkowicach;

3) Ekwiwalent pieniezny na paczki zywnosciowe na Swigta Bozego Narodzenia dla pracownikéw
aktualnie pracujacych w Urzedzie Gminy i pracownikéw przebywajgcych na urlopach
wychowawczych i rencistéw o wartosci maksymalnej 35% (na jedna osobe) najnizszego
wynagrodzenia obowigzujgcego w grudniu w roku poprzedzajgcym $wiadczenie
z zaokragleniem do petnych ztotych, z uwzglednieniem za tacznika nr 1 i 2 niniejszego
regulaminu. Ekwiwalent o maksymalnej wartosci otrzymuja pracownicy, ktérzy znajduja sie
w | grupie dochodéw, pozostali odpowiednio mniej;

4) Paczki choinkowe dla dzieci pracownikdw Urzedu Gminy do lat 14 wigcznie, w tym réwniez dla
dzieci pracownikdw przebywajacych na urlopach wychowawczych i rencistéw, o wartosci
maksymalnej 5% ( na jedno dziecko ) najnizszego wynagrodzenia obowigzujgcego w grudniu
w roku poprzedzajacym, z zaokragleniem do petnych ztotych, z uwzglednieniem zatacznikéw
nr1i2 Regulaminu. Paczki choinkowe dla dzieci o0 maksymalnej wartosci otrzymuja
pracownicy, ktorzy znajduja sie w [ grupie dochoddw, pozostali 0 odpowiednio mniejszej
wartosci.

5) Pomac finansowa udzielana w formie bezzwrotnych zapomoég dla pracownikéw aktualnie
pracujacych w Urzedzie Gminy, pracownikéw przebywajgcych na urlopach wychowawczych,
emerytéw i rencistow oraz cztonkéw ich rodzin wymienionych w § 3 pkt 4:

a) Zapomogi zdrowotne z uwagi na ciezkg chorobe wymagajaca dtugotrwatego leczenia;
b) Zapomogilosowe majace na celu pomoc w pokryciu wydatkéw zwigzanych z likwidacja
skutkéw indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych, kradziezy, pozaru itp.



§7

1) Osoba ubiegajgca sie o dofinansowanie do form dziatalnosci socjalnej okreslonych w § 6
sktada pisemny wniosek o przyznanie $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, ktéry stanowi Zatgcznik nr 4,5,6 lub 7 do niniejszego Regulaminu wraz
z Oswiadczeniem o wysokosci Sredniego miesiecznego dochodu netto uzyskanego w ciggu
ostatnich 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku przypadajgcego na osobe
w rodzinie, uzyskanego przez wszystkich cztonkéw rodziny prowadzacych wspéine
gospodarstwo domowe - Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu oraz zatgcznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu.

2) Doptata do wypoczynku, o ktérym mowa §6 pkt 1 wyptacana jest raz w roku i warunkiem jej
przyznania jest udzielenie pracownikowi urlopu wypoczynkowego w wymiarze, co najmniej
14 kolejnych dni kalendarzowych. Wyptata nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu
poprzedzajgcym rozpoczecie urlopu wypoczynkowego.

3) Warunkiem przyznania zapomogi zdrowotnej jest dotaczenie do wniosku aktualnego
dokumentu potwierdzajgcego dtugotrwatg chorobe wymagajaca przyjmowania drogich
lekow.

4) Zapomoga losowa moze zosta¢ przyznana uprawnionemu po dotgczeniu do wniosku
dokumentéw potwierdzajgcych wypadek losowy, ktérymi w zaleznosci od zaistniatej sytuacji
moga by¢ m.in. orzeczenie instytucji, ktdra w ramach swoich uprawnien jest wtadna okresli¢
stopien szkody pracownika poniesionej w skutek kleski zywiotowej, w szczegdInoéci powodzi
pozaru lub kradziezy, albo innych zdarzen losowych.

5) taczna wysokos¢ zapomog zdrowotnych i losowych udzielonych jednej osobie w danym roku
nie moze przekroczy¢ 100% minimalnego wynagrodzenia.

6) Negatywnie rozpatrzone wnioski uprawnionych, ubiegajgcych sie o $wiadczenia z ZFSS nie
wymagajq uzasadnienia, a decyzja odmowna jest ostateczna.

§8
1) W celu uzyskania $wiadczer osoba uprawniona wyraza zgode na podanie jej danych
osobowych, danych osobowych cztonkéw jej rodziny oraz innych oséb pozostajacych z nig we
wspolnym gospodarstwie domowym obejmujgce: imie i nazwiska, date urodzenia, stopien
pokrewienstwa, adres zamieszkania , a takze innych danych osobowych tych oséb, jezeli
podanie takich danych jest niezbedne do ustalenia sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej
osoby uprawnione;.

2) wyrazenie zgody o ktérej mowa w ust. 1 jest dobrowolna i nastepuje w Oéwiadczeniu
ztozonym w formie pisemnej na papierze.

3) podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji celu okre$lonego w ust. 1.

4) udostepnienie pracodawcy danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje w formie
Oswiadczenia osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu. Pracodawca moze zadac
udokumentowania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli uzna za konieczne ich
potwierdzenie.



5) przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust 1 i 4, jest mozliwe tylko w zakresie
niezbednym do ustaienia prawa osoby uprawnionej do uigowej ustugi i $wiadczenia.

6) administratorem danych osobowych jest Urzad Gminy w Sadkowicach.

7) dane osobowe oséb uprawionych sg wykorzystywane wytgcznie do celéw zwigzanych
z udzieleniem $wiadczenia z ZFSS.

8) osobie ktéra podata dane osobowe, przystuguje prawo wgladu do swoich danych osobowych
oraz prawo ich poprawienia.

9) dane osobowe moga by¢ przekazane lub udostepnione podmiotom uprawionym do tego na
podstawie przepiséw prawa.
§9
1) Regulamin udostepnia sie do wgladu na prosbhe zainteresowanej osoby.

2) Zmiana regulaminu wymaga formy pisemnej.

Podpis przedstawiciela Podpis Skarbnika Gminy Podpis Wojta Gminy
Pracownikéw f

NI




Zataeznik Nr 1 do Regulaminu ZFSS

PRELIMINARZ

PRZYCHODOW | WYDATKOW Z ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN

SOCJALNYCH NA ............... ROK

Lp.

Zrédia przychodéw lub rodzaj wydatkéw

Kwota w ztotych

=

Saldo poczatkowe
Odpisy na ZFSS .........cvun.n.

Ogotem przychody

Doptata do wypoczynku organizowanego we
wtlasnym zakresie dla pracownikow aktualnie
pracujacych w Urzedzie Gminy

Dofinansowanie kosztéw zakupu biletéw
wstepu na ogdélnodostepne imprezy
rekreacyjne, sportowe, kulturalne i oswiatowe

Ekwiwalent pieniezny na paczki zywnos$ciowe
na Swieta Bozego Narodzenia dla pracownikéw
aktualnie pracujgcych w Urzedzie Gminy,
pracownikdw przebywajacych na urlopach
wychowawczych oraz emerytdow i rencistow

Paczki choinkowe dla dzieci pracownikdéw
aktualnie pracujacych w UG, pracownikéw
przebywajacych na urlopach wychowawczych i
rencistow

Pomoc finansowa udzielana w formie
bezzwrotnych zapomdg zdrowotnych i
losowych

Ogotem wydatki

Podpis Komisji Podpis Skarbnika Gminy:

1.
2.
3.

Podpis Woijta:



Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu ZFSS

Grupy dochodéw i procentowa warto$¢ swiadczenia
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy w Sadkowicach

Nr grupy | Wysokosé dochodu na Procentowa wysokos¢ §wiadczenia
jednego czlonka rodziny

I Grupa do 504 zt 100%

II Grupa | od 505 zl/ do 1000 zt 90%

III Grupa | od 1001 zt do 1500 zt 80%

IV Grupa | od 1501 zt do 2000 zt 70 %

V Grupa od 2001 zt do 2500 zt 60 %

VI Grupa | od 2501 zt 50 %

Podpis Komisji Podpis Skarbnika Gmin ’odpis)Wojta Gmin

L\? a/J&&Qu rf’( P y p1s)Woj y

2. Khetgp W T,
3. Weole wwv«(v

LN




Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu ZFSS

OSWIADCZENIE

O dochodach rodziny pracownika ubiegajacego si¢ o przyznanie swiadczen z Zakladowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy w Sadkowicach

1. Oswiadczam, ze wysokos¢ sredniego dochodu miesiecznego netto przypadajgcego na
jednego czlonka rodziny (uzyskanego w ciggu 3 miesigcy poprzedzajgcych miesiac ztozenia

o$wiadczenia) wynosita* :

odo 504 zt/
ood 505 z1/ do 1.000 zt
o od 1.001 zt do 1.500 zt
o od 1.501 zt do 2.000 z1
o od 2.001 zt do 2.500 zt
o od 2.501 zt

* nalezy zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat

(W oswiadczeniu nalezy uwzgledni¢ wszystkie dochody , bez wzgledu na Zrédto ich
pochodzenia ).

[lo$¢ oséb w rodzinie prowadzacych wraz ze mng wspdlne gospodarstwo domowe
i utrzymujacych si¢ z tego dochodu .......cocvveeeivveeveveeneeeeen.

Potwierdzam prawdziwos$¢ danych wlasnorgeznym podpisem.

...........................................................................

(data i podpis pracownika)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu ZFS$S

(adres zamieszkania)

WOJT GMINY SADKOWICE

Whiosek o przyznanie $wiadczenia z ZF$S Urzedu Gminy w Sadkowicach
na wypoczynek organizowany we wtasnym zakresie

Prosze o przyznanie mi $wiadczenia z ZFSS Urzedu Gminy w Sadkowicach
przeznaczonego na wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie w roku .......ccovveeuee.

{data i podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam udzielenie urlopu wypoczynkowego w wymiarze co najmniej 14 kolejnych dni
kalendarzowych w okresie:
FoTo o | T TSRO (o Lo TN 4 T T YOO ORI

(data i podpis upowaznionego pracownika)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZF$S

Przyznaje $wiadczenie z ZFSS przeznaczone na wypoczynek organizowany we wlasnym

zakresie W WYSOKOSCI ...eccvrvreenerrnverreressiennesennnenns zt

(pieczed i podpis pracodawcy)



...................................................................... Zatacznik nr 5 do Regulaminu ZFSS

(adres zamieszkania)

WOIT GMINY SADKOWICE

Whniosek o przyznanie w miesigcu grudniu ......... r. Swiadczenia z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy w Sadkowicach
Prosze o przyznanie mi $wiadczenia z ZFSS Urzedu Gminy w Sadkowicach przeznaczonego na:

o Paczki choinkowe dla dzieci
Oswiadczam, iz posiadam ......... dzieci w wieku do 14 lat wtacznie

o Ekwiwalent pienigzny na paczki zywnosciowe na Swieta Bozego Narodzenia

.................................................................................

(data i podpis wnioskodawcy)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZF$S

1/ Paczki choinkowe dla dzieci w ilogci .......... Szt. Kazda o wartosci .............. zt
tacznie wartosc .......ecvvveneinens zt

2/ Ekwiwalent pienigzny na paczki zywnoéciowe na Swieta Bozego Narodzenia
W wysoKOSCi ..coornnnasrnsees vorssares zt

(pieczec i podpis pracodawcy)



Zatagcznik Nr 6 do Regulaminu ZFSS
(imie | nazwisko wioskodawey)
" stanowisko)

(adres zamieszkania)

WOIT GMINY SADKOWICE

Whiosek o przyznanie zapomogi z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Gminy w Sadkowicach

Prosze o przyznanie mi zapomogi zdrowotnej/losowej* z ZFSS Urzedu Gminy w
Sadkowicach, ze wzgledu na nastepujgce okolicznosci:

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

W zatgczeniu :
(dokumenty potwierdzajace uzasadnienie wniosku)

...............................................................................

{data i podpis wnioskodawcy)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZF$S

Przyznaje zapomoge zdrowotng/losowg® w WySOKOSCi ....uuveerceenernerennennnene zt

(piecze¢ i podpis pracodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu ZFS$S

(imig i nazwisko wnioskodawcy)

(stanowisko)

(adres zamieszkania)
WOIT GMINY SADKOWICE

Whiosek o dofinansowanie z ZF$S kosztéw biletu wstepu na ogélnodostepne
imprezy rekreacyjne, sportowe, kulturalne i o$wiatowe oraz dofinansowanie
kosztow wycieczki organizowanej przez Urzad Gminy w Sadkowicach

Proszg o przyznanie mi z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy w
Sadkowicach dofinansowania do:

O KOSZEOW DIlEtU WSEEPU NA et seree s snte et aesessss s e sessesesenesesaesenen seness sesens
(nazwa imprezy )

odbywajgcej sie W dniu e ecceeee e vcrcenciinesiieeenns . Koszt biletu wynosi .....ccceevevvrecnneveennnnn. 2

o kosztow wycieczki odbywajgcej sie w dniu/dniach.........ccuu..... ktdérych taczna wysokosé

WYNOSi wevnrenerersnensens zt

( data i podpis wnioskodawcy)

Adnotacje dotyczace dofinansowania z ZFSS

1) Przyznaje dofinansowanie w wysokosci ............... 2t do kosztow zakupu biletu wstepu na
[MPFEZE TYPU wovvriiriiiiiiir sttt st e sraeee o seo s sresasssssasseseassessnssanasseas sheserassasess serasasassbesnes
2) Przyznaje dofinansowanie w wysokosci ............... zt do kosztow wycieczki organizowanej
W dNiU e

.........................................................................

{pieczeé i podpis pracodawcy)



Zatacznik nr 8 do Regulaminu ZFS$S

Sadkowice, dn. ..........oeevnennns

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Ja, NIZE] POAPISANA/Y . ettt ittt et ettt et e e e
wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu udzielenia §wiadczen, pomocy
lub dofinansowania z ZFSS. Jednoczesnie o$wiadczam, ze zostalam/em poinformowana/y
o przyshugujacym mi prawie dostgpu do tresci tych danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody
na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez o$wiadczam, ze podanie tych danych byto

dobrowolne.

Podstawa prawna:

pkt 32, pkt 42, pkt 43, pkt 171 preambuly, art. 4 pkt 11, art. 5 ust. 1 lit. b, art. 7 Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE —Dz. U. UE L. Z 2016 v. Nr 119, str. 1.

Klauzula informacyjna:

1) Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Sadkowice, Sadkowice 129A, 96-206
Sadkowice;

2) Przetwarzanie danych osobowych bgdzie odbywac si¢ w celu udzielenia $wiadczen, pomocy
lub dofinansowania z ZFSS. Podanie danych osobowych jest dobrowolne;

3) Dane osobowe nie beda udostgpniane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotdéw
uprawnionych na podstawie przepisow prawa.

4) Dane osobowe beda przechowywane do dnia uplywu terminu przechowywania
dokumentacji zwiazanej z realizacja procedury, tj. nie dtuzej niz przez okres pigciu lat;

5) Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci Pani/Pana danych osobowych, prawo ich
sprostowania oraz w zakresie wynikajacym z przepiséw — do usuniecia, jak réwniez prawo
do ograniczenia przetwarzania przez Wéjta Gminy Sadkowice, Sadkowice 129A, 96-206
Sadkowice;

6) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.



