ZARZADZENIE NR 12/2019
WOJTA GMINY SADKOWICE
z dnia 31 stycznia 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Rekrutacyjnej oraz ustalenia regulaminu rekrutacji
uczestnikéw i wuczestnictwa w projekcie ,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancéw wojewodztw: kujawsko-pomorskiego i lodzkiego” realizowanego przez
Gmine Sadkowice.

Na podstawie art. 7 ust. 1 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432, 2500)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow w projekcie ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancoéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i 16dzkiego™ realizowanego przez Gmine
Sadkowice powoluj¢ Komisje Rekrutacyjna w sktadzie:

1. Gasiorowska Barbara- przewodniczaca

2. Wielgus Teresa- sekretarz

3. Lewandowski Marek— czlonek

§ 2.
Wprowadzam Regulamin Rekrutacji uczestnikoéw i uczestnictwa w projekcie ,,Podniesienie

kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i lodzkiego™
realizowanego przez Gmine Sadkowice stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 12/2019
Wéjta Gminy Sadkowice

Z dnia 31 stycznia 2019 r.

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
,,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewddztw:
kujawsko-pomorskiego i l6dzkiego”

§ 1 Objasnienia uzywanych pojeé i skrotéw

1. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin rekrutacji
iuczestnictwa w projekcie ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw
wojewodztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”

b) Projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ projekt pod nazwa ,,Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i
todzkiego”

¢) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sadkowice, Sadkowice 129a, 96-
206 Sadkowice )

d) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumieé komérke organizacyjng Beneficjenta
do zarzadzania i obstugi projektu ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych

mieszkarticéw  wojewddztw:  kujawsko-pomorskiego i 1édzkiego”, Gming
Sadkowice, Sadkowice 129a, 96-206 Sadkowice, pokdj nr 5a.
€) Uczestnikach Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osoby korzystajace

bezposrednio z udzielanego wsparcia (uczestnicy szkolen)

f) Komisji Rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ Komisjg powolana przez Wéjta
Gminy Sadkowice zarzadzeniem nr 12/2019 z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie
powolania Komisji Rekrutacyjnej oraz ustalenia regulaminu rekrutacji
uczestnikéw i uczestnictwa w projekcie ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i 16dzkiego” realizowanego
przez Gming Sadkowice.

§ 2 Informacje o projekcie

1. Projekt pod nazwa ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewodztw:
kujawsko-pomorskiego i Iodzkiego” jest realizowany przez Gming Sadkowice,
Sadkowice 129a, 96-206 Sadkowice.

2. Biuro projektu jest czynne codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach od
11.00 do 15.00 (tel. 46 815 61 91) w Urzedzie Gminy w Sadkowicach, Sadkowice
129a, 96-206 Sadkowice, pok. nr 5a.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje spoleczefistwa Dziatania 3.1
»Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” dotyczaca
realizacjii projektu grantowego pn. ,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkaficow wojewodztw: kujawsko-pomorskiego i 16dzkiego”

4. Projekt jest realizowany w okresie od 01.01.2019 r. do 28.02.2020 r.
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»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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5. Celem projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkafcéw gminy
Sadkowice poprzez objgcie wsparciem w postaci szkolen komputerowych w
wybranych modutach tematycznych.

6. Uczestnikom projektu zostanie zapewnione wsparcie w postaci szkolef
komputerowych.

7. Projekt zaklada organizacj¢ szkolen komputerowych w modutach

» Rodzic w Internecie” — modut adresowany do rodzicéw i opiekundéw poswigcone jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i madrego
korzystania z sieci. Uczestnicy/-czki poznaja zroédta wartoSciowych i pochodzacych
z legalnych Zrodel tresci dostgpnych w bibliotekach i muzeach cyfrowych oraz naucza sie
jak zapewni¢ dziecku bezpieczefistwo w sieci ireagowa¢ na zagrozenia. Rodzice
1 opiekunowie naucza si¢ jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji dla rodzin,
takich, jak zlozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny, a takze z
ushug zwigzanych ze zdrowiem.

»Moje finanse i transakcje w sieci” — modutl przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy

chcieliby nauczy¢ sie zalatwiaé skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i

urzgdowe za posrednictwem Internetu. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie

potrafit wykorzystujac sie¢ zarzadza¢ kontem bankowym, dokonywaé platnosci,

realizowa¢ zakupy, rezerwowaé podrdz, placi¢ podatki oraz nauczy sie jak korzystaé z

podstawowych ushug e-administracji m.in. wnioskujaco zaswiadczenia, §wiadczenia czy

tez wystgpujac o dowod osobisty - wszystko w sposob elektroniczny, szybko i

bezpiecznie.

8. Wsparcie w ramach projektu udzielane jest w formie szkolen z obshugi komputera
w wybranych modutach tematycznych.

9. Kazda zainteresowana osoba moze wzigé udziat tylko w jednym wybranym szkoleniu.

10. Udzial uczestnikéw w projekcie jest bezplatny.

11. Szkolenia prowadzone beda w Zespole Szkét w Sadkowicach, 96-206 Sadkowice,
Sadkowice 129a i Szkole Podstawowej im. Marszalka J6zefa Pitsudskiego w Lubani,
96-208 Lubania, Lubania 30.

12. Kazdy uczestnik zobowiazany jest do wzigcia udzialu we wstepnym tedcie
umiejgtnosci cyfrowych oraz do wypelnienia ankiety ewaluacyjnej po zakonczeniu
szkolenia.

13. W ramach realizacji projektu przewiduje sie catering dla uczestnikéw szkolen.

14. Uczestnicy kursu otrzymuja za$wiadczenie o jego ukoficzeniu pod warunkiem
uczestnictwa.

§3 Proces rekrutacji

1. Zasady rekrutacji oraz uczestnictwa w szkoleniach realizowanych w ramach projektu
.Podniesienie  kompetencji cyfrowych mieszkahicéw wojewddztw:  kujawsko-
pomorskiego i fodzkiego ” okresla niniejszy regulamin.

2. Regulamin jest dost¢pny na stronie internetowej Beneficjenta oraz w Biurze Projektu

3. Rekrutacja odbywa si¢ w sposob ciagly tzn. przez caty okres planowanych szkolen tj
do 30 czerwca 2019 1.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo wczeSniejszego zakoniczenia rekrutacji w
przypadku zrekrutowania zakladanej liczby uczestnikow szkolen, tj. 288 o0s6b,
spetniajacych zatozenia w projekcie.
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»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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5. Kandydaci, ktorzy chea uczestniczy¢ w kursach realizowanych w ramach projektu,
musza spetni¢ tacznie ponizsze warunki:

a) zamieszkiwaé na terenie Gminy Sadkowice
b) by¢ osobg w wieku 25 lat i wiecej

6. O przyjeciu decydowad bedzie termin zgloszenia.

7. Uczestnicy projektu beda rekrutowani z zachowaniem réwno$ci szans i
niedyskryminacji.

8. Osoby chetne do udzialu w szkoleniu realizowanym w ramach projektu, spetniajacy
w/w warunki, zglaszaja cheé uczestnictwa poprzez wypehlienie i dostarczenie
Beneficjentowi nastepujacych dokumentow:

a) Deklaracja uczestnictwa w projekcie

b) Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowiazkiem informacyjnym odbiorcy
ostatecznego;

¢) Oswiadczenie o niepelnosprawnosci (jesli dotyczy);

9. Wzory dokumentéw rekrutacyjnych do projektu dostgpne sa w Biurze Projektu oraz
na stronie internetowej Beneficjenta https://www.gminasadkowice.pl/

10. Przed zlozeniem dokumentéw rekrutacyjnych osoby zainteresowane uczestnictwem w
projekcie zobowiazane sa do zapoznania sig z niniejszym Regulaminem.

11. Osoby zainteresowane uczestnictwem w projekcie sktadaja kompletng dokumentacje
w Biurze Projektu.

12. Przyjmowane beda wylacznie poprawnie wypelnione zgloszenia na wlasciwych
formularzach, opatrzone data i wlasnorgcznym podpisem potencjalnego uczestnika
projektu.

13. Zlozone dokumenty beda weryfikowane pod wzgledem formalnym. Potencjalni
uczestnicy bedg niezwlocznie informowani o ewentualnej koniecznoéci poprawienia
lub uzupelnienia dokumentéw zgtoszeniowych.

14.Za moment dokonania zgloszenia uwaza si¢ moment, w ktérym zostaly zloZzone
wszystkie poprawnie wypetnione dokumenty rekrutacyjne.

15. Po weryfikacji formalnej zostanie sporzadzona lista zakwalifikowanych Uczestnikow,
ktérzy spelniajg kryteria. Zostana podzieleni na 12-osobowe grupy oraz zostanie
utworzona lista rezerwowa Uczestnikow, ktorzy spetniaja kryteria, lecz z braku miejsc
nie zakwalifikowali si¢ do uczestnictwa w projekcie.

16. Osoby z listy rezerwowej beda miaty pierwszefistwo udziatu w projekcie w przypadku
rezygnacji ktorejkolwiek z zakwalifikowanych os6b.

17. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie zostang poinformowane telefonicznie
lub e-mailowo.

18. O terminie i miejscu rozpoczgcia zaje¢ zakwalifikowani do projektu Uczestnicy
zostang poinformowani telefonicznie, za poSrednictwem poczty elektronicznej lub
zwyklej.

§4

Prawa i obowiazki uczestnika projektu

1. Kazdy wuczestnik projektu moze wziaé udzial tylko w jednym szkoleniu
komputerowym (12 godzin zegarowych) i tylko w jednym module tematycznym.
2. Godziny zaje¢ zostang dobrane w miarg mozliwosci do potrzeb danej grupy.

3
~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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3. Po odbyciu szkolenia kazdy uczestnik otrzyma zaswiadczenie o jego zakonczeniu.

4. Uczestnik projektu zobowiazuje si¢ do:

a) uczestnictwa w szkoleniu, na ktére zostal zakwalifikowany, co potwierdza

wiasnorgcznym podpisem,

b) wypelniania w trakcie i po szkoleniu ankiet ewaluacyjnych, testéw sprawdzajacych,

¢) biezacego informowania koordynatora projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych

zakl6cié jego dalszy udzial w Projekcie,

5. Kazdy uczestnik projektu moze zrezygnowa¢ z udzialu w nim w terminie 3 dni przed
pierwszym wyznaczonym terminem zaje¢. W tym celu nalezy zglosi¢ pisemnie cheé
odstapienia od uczestnictwa w projekcie w Biurze Projektu. W takim przypadku
kwalifikowana jest pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowe;.

§5 Postanowienia konicowe

—

Niniejszy Regulamin obowiazuje przez caty okres realizacji projektu.

2. Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w niniejszym
Regulaminie, ktdére obowigzywaé beda od dnia opublikowania ich na stronie
internetowej Beneficjenta.

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo skrocenia czasu jego realizacji.
4. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sa przez Beneficjenta.
5. Ostateczna interpretacja regulaminu nalezy do Gminy Sadkowice w oparciu

o wytyczne dla instytucji bioracych udzial we wdrazaniu Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejskq ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.



