Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Rzeczpospolita

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na usfuge przeprowadzenia szkoleri podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu

~Podniesienie
i fodzkiego”

kompetencji

cyfrowych  mieszkaricéw  wojewddztw:

kujawsko-pomorskiego

Projekt wspotfinansowany jest przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w

ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na

lata 2014-2020,

dziafanie 3.1 ,,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

1.Nazwa i dane teleadresowe
Zamawiajgcego:

2. Nazwa Beneficjenta

3.Wspdiny stownik zamdwiet ( CPV )

4.Przedmiot zamdwienia:

5. Harmonogram realizacji
zamowienia

6.Szczegdtowy opis

przedmiotu zaméwienia
7.Uprawnienia do

wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

8.Wymagania dotyczace
przygotowania ofert

sposcbu

Gmina Sadkowice, Sadkowice 129A, 96-206 Sadkowice

Gmina Sadkowice

Kody CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia
szkolern podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw
projektu , Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw
wojewddztwa kujawsko- pomorskiego i tédzkiego.

Zamowienie powinno by¢ zrealizowane od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2019 .

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawia

zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy,

ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania
dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
naktadajg obowigzek ich posiadanis;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie objetym
przedmiotem zamdwienia;

okreslonej
przepisy prawa

1) Oferta musi zosta¢ sporzgdzona na ,Formularzu
ofertowym", zgodnym ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3) Oferta musi zawiera¢ petng nazwe oferenta, adres,
dane kontaktowe (telefon, e-mail), NIP oraz date
sporzadzenia

4) Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w
kwotach brutto

5) Cena oferty winna by¢ ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewdédztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdftfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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2014 r., poz. 915) oraz powinna zawiera¢ wszelkie
koszty i obcigienia zwigzane z nalezytym
wykonaniem zamdéwienia. Zaoferowana cena
powinna  zawiera¢  wszystkie koszty, jakie
Zamawiajgcy bedzie musiat podja¢, a wynikajg one z
opisu przedmiotu zamdwienia, jak réwniez koszty w
przedmiotowym opisie nieujete, a bez ktérych nie
mozna wykona¢ zamodwienia np. koszty podrézy na
szkolenia czy koszty udziatu w kursie “Metodologia
ksztafcenia oséb dorostych”. Przedmiot zamdwienia
opisany jest w zatgczniku nr 1 do zapytania.

6) Dopuszcza sig sktadania czesciowych ofert (na kilka
wybranych termindw szkolen)

e W formularzu ofertowym Oferent przedstawia cene za
1 godzine szkoleniowa.

e Podana cena obowigzuje przez caty okres realizacji
projektu i nie podlega waloryzacji.

e Formularz ofertowy wraz z zatacznikami musi by¢
podpisany przez oferenta.

* Wprowadzenie przez Oferenta zmian
uniemozliwiajgcych  ocene zgodnie z przyjetymi
kryteriami w ,Formularzu ofertowym" spowoduje
odrzucenie oferty.

e Oferenci ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wynikéw postepowania. Organizator postepowania nie
odpowiada za koszty poniesione przez oferentéw
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

e Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesé
zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez Wykonawce
Scisle wedtug postanowien niniejszego zapytania.

e Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.)
powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie
z napisem ,Tajemnica przedsiebiorstwa". Stosowne
zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa,
Wykonawca winien ztozy¢ na ,Formularzu Ofertowym".
W sytuacji zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnicy
przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do
oferty zalaczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej
z informacjg stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa.
Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci
dotyczacej tajemnicy przedsiebiorstwa  upowazni
Zamawiajgcego do odtajnienia dokumentéw
i ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw postepowania.

»Podniesienie kompetengji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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9.Warunki udziatu w postepowaniu O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy,
ktérzy spetniaja nastepujace warunki (weryfikowane na
podstawie dokumentéw i oswiadczed dotaczonych do
oferty):

a)

b)

d)

e)

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania z uwagi na
brak powigzart osobowych lub  kapitatowych
z Zamawiajacym

akceptuja  przedstawione przez Zamawiajacego
warunki ptatnosci

posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

nie wszczeto wobec nich postgpowania o ogtoszenie
upadtosci/ likwidacji lub, co do ktérych nie ogtoszono
upadtosci/ likwidacji;

dysponuja niezbedng wiedza i doéwiadczeniem.
{Udokumentowane dcéwiadczenie w prowadzeniu
lekcji, zaje¢, szkoler lub warsztatéw w wymiarze
minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3
lat (udokumentowane poprzez np. zaswiadczenia,
referencje, protokoly zdawczo-odbiorcze zawierajace
liczbe przeprowadzonych godzin)

Ponadto osoba taka musi posiada¢ kompetencje:

7.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ weryfikacji informacji

A. METODYCZNE:

Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia
i miedzy nimi.

Umiejetnosc dostosowania metod szkolenia do potrzeb
uczestnikdw grupy.

. Wykorzystania scenariuszy szkolefi w procesie

dydaktycznym.
Umiejetnos¢ motywowania uczestnikdw.

B. TECHNICZNE:

Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych
(drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzer mobilnych (laptopy,
tablety, smartfony).

Umiejetnosé korzystania z internetu.

Umiejetnosc korzystania z informacji i z danych w
internecie.

Umiejgtnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii
cyfrowych.

Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

Umiejgtnos¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz
danych osobowych.

Umiejetnosé rozwigzywania problemdéw technicznych.

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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10. Kryteria oceny ofert

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz
_ Rozwoju Regionalnego

zawartych w zatgczniku nr 3 i 3a.

Ocena formalna spetniania warunkéw odbedzie sie zgodnie
z formuty ,spetnia/nie spetnia”, na podstawie zfozonych
wraz z ofertg dokumentéw oraz o$wiadczen.

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane beda

na podstawie nastepujacych kryteridw, ktérymi sa:

1. CENA (C)- 80%

2. KWALIFIKACIE ZAWODOWE | DOSWIADCZENIE
WYZNACZONYCH OSOB DO REALIZACII ZADANIA (K) -20%

1. KRYTERIUM CENA (C )- 80 PUNKTOW

Przez CENE rozumie sie wynagrodzenie brutto Wykonawcy
za 1 godzine szkoleniowg. Cena oferty uwzglednia wszystkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia (z
uwzglednieniem  wszystkich  zobowigzah  publiczno-
prawnych- w przypadku oséb fizycznych uwzglednia koszty
ZUS | koszty podatku, takze koszty podatku od towaréw i
ustug — VAT, jesli dotyczy)

Punkty bedg liczone wg. ponizszego wzoru:
Najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert

C= x 80
Cena ocenianegj oferty

2. KWALIFIKACIE ZAWODOWE |  DOSWIADCZENIE
WYZNACZONYCH OSOB DO REALIZACJI ZADANIA (K) - 20
PUNKTOW

Zamawiajgcy w  ramach  kryterium  KWALIFIKACIE
ZAWODOWE | DOSWIADCZENIE WYZNACZONYCH 0SOB DO
REALIZAC)I ZADANIA -przyzna punkty wedtug poniiszych
zasad:
Ocena ofert w ramach tego kryterium dokonana bedzie na
podstawie zafgczonych przez Wykonawce odwiadczern do
oferty:
a) Oilosci oséb przeszkolonych osoby wyznaczonej do
realizacji zamowienia (zgodnie
z zatgcznikiem nr 3a)- zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ weryfikacji oswiadczenia oferentéw.

Liczba przeszkolonych oséb osoby oferenta
K= x 20
Najwyzsza Liczba przeszkolonych oséb

1. Ostateczna ocena ofert to suma punktéw z kazdego

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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11.Warunki zmiany umowy

i Unia Europejska
g(z)?sclfg ospolita Europejski Fundusz
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z kryterium=C+K

2. Ocena punktowa oferty bedzie zaokrgglona do dwdch

miejsc po przecinku.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzsza

liczbg punktdw.

4. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzié

dodatkowe negocjacje z Wykonawcg, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma
Wykonawcami, ktérych oferty zostaty ocenione najwyzej,
w szczegdlnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktére
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na  realizacje
zamowienia lub zaproponowane ceny w razacy sposéb
odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza zlozona
oferta przekracza cene zakontraktowang w budzecie,
Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami
negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany
tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozyé oferte
ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakohczenia
negocjacji.

5. Zamawiajagcy ma prawo zazgda¢ od oferenta

potwierdzenia na prawdziwo$é¢ sktadanych oswiadczen
dodatkowych dokumentdw, ktére musza by¢ dostarczone
drogg e-mailowa w ciggu 3 dni od wystania wezwania.
W przypadku braku dostarczenia zadanych dokumentéw
W wyznaczonym terminie zamawiajgcy uzna ze oferent
nie spetnia kryteriéw dostepu.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ie Zamawiajacy
z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce
ponosi petng odpowiedzialnoé¢ finansows, za nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z umowg
o dofinansowanie projektu.

Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomoéci,
iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do zastosowania warunki
zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy przez
Wykonawce w nizej okreslony sposdb.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwloke w wykonaniu obowigzkéw dotyczacych
przedmiotu zamdwienia, w wysokosci 5% facznego
wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzieh zwtoki
w jego realizacji.

b) za kaidy przypadek nienalezytego wykonania umowy,
po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usuniecia
naruszen, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te
nie zostang usunigte, w wysokosci 5% tgcznego
wynagrodzenia brutto.

«~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i todzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unig Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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c) W przypadku naliczenia 2 kar umownych
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od
umowy.

d) W przypadku odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn leigcych po  stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcy moze naliczyé Wykonawcy
kare umowna w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia
brutto.

e) Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kwoty kary
umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, na co
Wykonawca  wyraza zgode bez  koniecznosci
dodatkowego powiadomienia.

f) Jezeli wysoko$¢ kar umownych nie pokryje poniesionej
przez Zamawiajgcego szkody, przystuguje mu prawo
dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

g) Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy
takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

h} W razie wystgpienia istotne] zmiany okolicznodci
powodujgcych, 2e wykonanie umowy nie lezy
winteresie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, Zamawiajacy
moze rozwigza¢ umowe w terminie 7 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

i) Dopuszcza sie wydluzenie terminu  wykonania
zamdwienia w stosunku do wskazanego w umowie,
jezeli jego dotrzymanie stanie sie niemozliwe lub
powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajacego, a zaistniatych po
zawarciu umowy.

Istotne postanowienia umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonywania zmian

w umowie zawartej z wykonawcg, ktdry zostanie wybrany

w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne

zmiany zapisdw umowy bedg zawierane w formie

pisemnego aneksu, a ponadto bedg one mogly byé

wprowadzane z powodu:

¢ wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie
wykonania przedmiotu zamdwienia;

* wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego i Wykonawcy;

® wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania
sity wyzszej;

e zmiany istotnych regulacji prawnych;

® zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,

e gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujgcych

~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Cperacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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12. Ptatnosci

13.Zamowienia uzupetniajgce

14. Forma, termin i miejsce
skfadania oferty

15. Zakres wykluczenia
z zapytania ofertowego

16. Zatgczniki

Unia Europejska

RZECZPOSPOII ta Europejski Fundusz

przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje Umowy,

® wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych
nie moZna usung¢ w inny sposdb, a zmiana Umowy
bedzie  umozliwiaé  usuniecie  rozbieznosci i
doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej zapisdw przez Strony,

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ umowe w okresie 7 dni od
uniewaznienia postepowania na podstawie, ktérego zostata
podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze
nastgpi¢ z powodu uchybiet proceduralnych lub gdy
procedura zostata przeprowadzona niezgodnie z zapisami
hiniejszego zapytania.

Ptatno$¢ zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionege rachunku lub faktury.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é udzielania Wykonawcy
wyfonionemu w niniejszym  postepowaniu  zamoéwien
uzupetniajgcych, w wysokoséci nie przekraczajgcej 50%
wartosci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawca
umowie, o ile zamdwienia te beda zgodne z podstawowym
przedmiotem zamoéwienia. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Oferte nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert:

Osobiscie lub poczta/kurierem na adres: Urzad Gminy w
Sadkowicach, Sadkowice 129A, 96-206 Sadkowice
Wszystkie oferty nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym
terminie do 19 sierpnia 2019 r do godz. 15.00

Z mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
wykluczeni sg wykonawcy powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym, osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan, oraz osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem oraz wyborem oferty.

Integralng czes$<¢ niniejszego zapytania stanowig:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zafqcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatqcznik nr 3- Woykaz-wiedza i doswiadczenie o0s6b
zaangazowanych

~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i 16dzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unie Europejskq ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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17. Informacje administracyjne

18. Klauzula informacyjna

Zatgcznik  nr 3a- Oswiadczenie- wykaz ilosci  oséb
przeszkolonych

Zatqcznik nr 4- Wzér umowy

Wzér protokotu odbioru

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania,
zamkniecia zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do
uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.
Z tego tytutu nie przystugujg Oferentom Zadne roszczenia
wobec Zamawiajgcego (oferenci zrzekajg sie wszelkich
ewentualnych przystugujacych im roszczen).

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego.
W przypadku zmiany tresci zapytania podmioty, do ktérych
wystano zapytania ofertowe oraz podmioty, ktére
odpowiedziaty na zapytanie do dnia zmiany tresci zapytania,
otrzymaja nowg wersje zapytania wraz z wydtuzonym
okresem sktadania ofert.

Ogtoszenie  niniejszego  zapytania  ofertowego  nie
zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacji oferty, w catosci
lub w czesci, bez wzgledu na jej zawartoé¢ cenowa i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnien czy powodéw akceptacji
lub odrzucenia ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej
najlepsze] oferty w przypadku rezygnacji
z podpisania umowy przez oferenta, ktéry zostat wybrany.
Zamawiajgcy  zastrzega sobie mozliwoéé  negocjacji
szczegtowych warunkdéw realizacji umowy z najlepszymi
oferentami. O miejscu i doktadnym terminie podpisania
umowy Zamawiajacy powiadomi telefonicznie lub poczty
wybranego Oferenta.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ,Zasada

konkurencyjnosci" poprzez:

® upublicznienie zapytania ofertowego tj. na stronie www
(internetowej) Zamawiajacego .

e zebranie i ocene ofert;

¢ wybdr Wykonawcy;
sporzadzenie protokotu z postepowania o udzielenie
zamowienia

® upublicznienie informacji o wyniku postepowania
w tozsamy sposdb jak zostato dokonane upublicznienie
zapytania ofertowego.

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i todzkiego”
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest
Zamawiajacy, ktérego adres oraz dane kontaktowe s3 podane
w rozdziale | Zapytania;

2) adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych:
admin@gminasadkowice.pl

3) Pani/Pana dane osohowe przetwarzane beda na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego okrelonym w rozdziale |11,
prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, uczestniczagce w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamdwienia;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie
rownym okresowi przechowywania przez Zamawiajacego
dokumentacji niniejszego postepowania;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych
bezposrednio  Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie
beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych; - na podstawie art. 16
RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych**;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od
administratora  ograniczenia  przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowac

zmiang decyzji o wyborze wykonawcy

* ¥

«~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i todzkiego”
Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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*** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.

19.Data upublicznienia zapytania 2019-08-07
ofertowego
20. Podpis zamawiajgcego

~Poadniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 1- Opis przedmiotu zamdwienia

SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
do zapytania ofertowego

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkoleri podnoszacych kompetencje cyfrowe
uczestnikdw projektu , Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-
pomorskiego i fodzkiego”

. SZKOLENIA

1. Zamawiajacy przewiduje organizacje 2 szkolert w modutach tematycznych:
1. "Rodzic w Internecie",
2. "Moje finanse i transakcje w sieci",

Zakres szkoleni dostgpny jest na stronie Centrum projektéw Polska Cyfrowa:
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetencji-cyfrowych-do-
osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materiaty dydaktyczne do szkolers dostepne s3 na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html
Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktoréw.

2. Uczestnicy szkolert: osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkate na terenie gminy, nie posiadajace
lub posiadajgce podstawowe kompetencje cyfrowe.

3. Dtugosé szkoler: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):
® godzina szkolenjowa/lekcyjna = 45 min zegarowych
e dzieri szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin, w tym 6 godzin zegarowych szkolenia (8 godzin

szkoleniowych).
® taczny czas trwania dnia szkoleniowego nie przekracza 8 godzin zegarowych

4. Liczebnos¢ grupy: Grupa szkoleniowa liczyé bedzie 12 oséb.

5. Terminy szkoleri: Szkolenia powinny odbywa¢ sie w terminach zapisanych w harmonogramie
stanowigcym zatacznik do niniejszego zatgcznika.

6. Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywac sie beda na terenie Gminy Sadkowice - Szkota Podstawowa
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Lubani, 96-208 Lubania, Lubania 30.

7. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji zaje¢ w salach dydaktycznych lub innych, z wykorzystaniem

pomocy i narzedzi bedacych na ich wyposazeniu oraz tych nabytych w ramach projektu (sprzet

komputerowy dla uczestnikéw szkoleri oraz materiaty szkoleniowe).

llos¢ szkolen: zawarta jest w zataczniku do niniejszego zatgcznika.

9. Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspdtpracy
z Zamawiajacym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajgcych sie problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamdwienia (przez kontakt telefoniczny oraz droga
elektroniczng, spotkania z Zamawiajagcym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktéw
roboczych).

10.Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajacym moze rozszerzyé szkolenie o dodatkowe
zagadnienia w ramach danej tematyki.

o

~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”
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11.Wykonawca biorac udziat w postepowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane przez niego
materiaty zostaly opublikowane przez Zamawiajgcego np. zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego i udostgpnione bedg instruktorom oraz uczestnikom zajeé.

12.Wykonawca do ww. opracowanych materiatéw udzieli licencji Zamawiajacemu na nieograniczone
wykorzystanie i upowaini go tym samym do korzystania z tych praw na polach eksploatacji:
utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie, edycja fragmentéw lub
catosci, publiczne udostgpnianie utworéw w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

13.Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidfowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zamdwienia (stwierdzonego
Protokotem zdawczo-odbiorczym). Ptatnoéé zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionego rachunku lub
faktury.

14.Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajgcym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na
materiatach innych tresci, w tym znakowania wtasnego, reklam wtasnych lub podmiotéw trzecich.

15.Wszystkie opracowane materiaty muszg zawieraé informacje o wspétfinansowaniu i logotypy.
Logotypy i informacja o wspdffinansowaniu muszg byé zgodne z wytycznymi: ,Podrecznik
wnioskodawcy i beneficienta programdéw polityki spdjnosci 2014 — 2620 w zakresie informacji
i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Il.  ZAKRES ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowiazany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczona do realizacji umowy.

2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatéw
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajacego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej (wyktady,
warsztaty praktyczne, dyskusje).

4) Opracowanie programu danego szkolenia

5) Zapewnienia wszelkich materiatéw w liczbie niezbednej do prawidtowego przeprowadzenia
szkolenia (sprzet komputerowy do prowadzenia zaje¢ zapewnia Zamawiajacy)

6) Przeprowadzenia wéréd uczestnikéw szkoleri wstgpnego testu kompetendji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakorczenie szkolenia)- ankiety beda w trybie online,
przygotowane zostaty przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po
wybraniu Wykonawcy.

7) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie z Zamawiajgcym

8) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajacego,
w tym dokumentowania zajec¢ (w formie dziennikdw zajeé, list obecnoéci i tematdw, zdjed);

9) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatow szkoleniowych
czy cateringu od uczestnikéw.

10) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace ich ukoriczenie
(certyfikaty).

11) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

12) Przekazania, w terminie 7 dni od zakoriczenia szkolenia dokumentagji rozliczajacej szkolenie
w tym dokumentéw potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zaje¢, zdjecia itp.)

13) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajeé:

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego itdédzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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a) Rozprowadzania wérdd uczestnikéw projektu materiatéw projektowych przekazanych przez
Zamawiajacego,

b) Zebrania od uczestnikéw projektu dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach
(w tym zaswiadczenia i o$wiadczenia),

¢) Nadzér nad dziennikiem zaje¢, w tym podpisywanie sie w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.

14) Dojazd na zajecia w rézne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia
itp. ponosi wytacznie Wykonawca).

15) Przygotowania programu szkolenia, $cistego przestrzegania godzin zajeé, czasu przerw, terminéw
a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Wykonawca zobowigzuje sie powiadomié
Zamawiajacego na co najmniej 5 dni przed planowanym terminem zaje¢ o przyczynach
nieobecnosci.

16) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad réwnosciowych podczas realizacji zamdwienia,
ze szczegolnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania
uczestnikdw zajg¢ o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw Funduszy Europejskich oraz do
umieszczania na wszystkich materiatach logotypdw i informacji o wspétfinansowaniu.

Osoba wyznaczona do realizacji zamdwienia (tzw. Instruktor) zobowigzana jest do odbycia szkolenia
~Metodologia ksztatcenia oséb dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji Gmin Polskich, w
miejscu wskazanym przez Organizatora-szkolenie jest 5-dniowe (40 godzinne). Szkolenie dla
instruktorow jest bezptatne, jednak koszty dodatkowe w tym np. koszty dojazdu, noclegu Wykonawca
wlicza w cene oferty.

«»Podniesienie kompetengji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unig Europejskq ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Cperacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 2- Formularz ofertowy
OFERTA
ZtOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

ZAMAWIAIACY:
Gmina Sadkowice, Sadkowice 129A, 96-206 Sadkowice
WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:
Nazwa Wykonawcy
Adres

REGON: NIP:

Nr telefonu
Adres e-mail

Oferujemy wykonywanie przedmiotu zamdwienia
tj. ustuga przeprowadzenia szkoleri podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu
~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”

a b c d
Koszt 1 godzin przewidywana iloé¢ Terminy Szkoleri
szkoleniowej godzin szkoler
Przeprowadzenie
szkoleniaz | e, . S R 0s.
kompetencji
cyfrowych
Stownie KOSzt 1 GOAZINY SZKOIENIG....uucveeecececeeee ettt ceseer e e s e e ses s s senaes zt

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1. zapoznatem (zapoznalismy) sie z trescig zapytania dla niniejszego zaméwienia;

2. gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zawartego w tej ofercie zgodnie z tredcia
zapytania;

akceptujg bez zastrzezen wzér umowy stanowiacy zafacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;

4. oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z
optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Paristwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami;

5. jestem(Smy) Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oéwiadczenia;

6. w przypadku udzielenia mi(nam) zamdwienia zobowigzujg(emy) sie do zawarcia pisemnej umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;

7. oéwiadczam(y), ze zapoznatem(zapoznalismy) sie w sposéb wystarczajacy i konieczny ze
szczegotowym zakresem zamowienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym, w tym w zataczniku nr 1
oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zaméwienia. Nieznajomoéé
powyzszego stanu nie moze byc przyczyng dodatkowych roszczer finansowych;

8. oswiadczam(y), ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i
realizacji przysztego $wiadczenia umownego;

w
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9. oéwiadczamly), ze dysponuje(emy) adekwatnym do zamdwienia potencjatem technicznym,
umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw zaméwienia;

10. oswiadczam(y), ze dysponuje(emy) niezbedng wiedzg i doéwiadczeniem oraz pracownikiem
zdolnym do wykonania zamdéwienia zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania;

11. akceptuje(emy) przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci;

12. oswiadczam(y), ze jeste$my zwigzani ztozong ofertg przez okres 14 dni - bieg terminu zwiazania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Oswiadczamy, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia. Ponadto wobec firmy nie ogtoszono i nie wszczeto postepowania o ogloszenie
upadtosci/ likwidacji.

14. Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzart w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnoéci na:
® uczestniczeniu w spéfce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osoboweyj;
¢ posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

* petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

® pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

15. Oswiadczam(my) iz, wypetnitem(li$my) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym zapytaniu.

16. Przed podpisaniem umowy zobowiazuje sie do zebrania od osdb wyznaczonych do realizagji
umowy oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich danych osobowych.

Zafgcznikami do niniejszej oferty sa:
* Wykaz-wiedza i doswiadczenie osdb zaangazowanych (Zatacznik nr 3) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi (np. referencje, zaswiadczenia, certyfikat)
®  Wykaz ilodci 0sdb przeszkolonych (zatacznik 3a)
* petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny?

(czytelny podpis osoby upowaznionej )

! Nalezy usunaé jezeli nie jest skfadane.
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”
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(Nazwa i adres Wykonawcy)

KWALIFIKACJE ZAWODOWE | DOSWIADCZENIE WYZNACZONYCH OSOB DO REALIZACI ZAMOWIENIA
w ramach zapytania ofertowego nr 2
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe os$wiadczam(my), Ze osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢

w wykonywaniu zamdwienia, wymieniona w niniejszym zataczniku, posiada doswiadczenie zgodne z
zapytaniem ofertowym tj.

1) posiada udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolert lub warsztatéw w
wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat (udokumentowane poprzez
np.  zaswiadczenia, referencie, protokoly  zdawczo-odbiorcze  zawierajgce  liczbe
przeprowadzonych godzin) co przedstawia ponizsza tabela oraz co potwierdzaja dokumenty
dotaczone do oferty.

2) Ponadto o$wiadczam iz osoba wyznaczona do realizacji zadania posiada kompetencje:

a. METODYCZNE:
Umiejgtnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.
Umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikéw grupy.
Wykorzystania scenariuszy szkolef w procesie dydaktycznym.
Umiejetno$é motywowania uczestnikdw.

Sl

b. TECHNICZNE:
1. Umiejgtno$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz
urzadzeri mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).
Umiejetnosé korzystania z internetu.
Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.
Umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.
Umiejetnosé tworzenia tresci cyfrowych.
Umiejetnos¢ ochrony urzadzen, tredci cyfrowych oraz danych osobowych.
Umiejetnos¢ rozwigzywania problemoéw technicznych.

N U AW

Przeprowadzong liczbg godzin szkoleniowych przedstawia poniisza tabela oraz potwierdzaja
dokumenty dotaczone do skfadanej oferty (np. referencje, zaswiadczenia, protokoty odbioru) .

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i {6dzkiego”
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Imieg i nazwisko osoby wyznaczonej
do realizacji zamdwienia

Termin szkolenia/warsztatéw/zajeé Podmiot na rzecz ktérego Liczba godzin
prowadzona byfa ustuga

razem

1. Wykonawca moze wnioskowa¢ o dokonanie zmiany osoby posiadajacej stosowne kwalifikacje
W nastepujacych przypadkach:

e zdarzen losowych uniemozliwiajacych wykonywanie czynnoéci w ramach zaméwienia,
® nie wywigzywania sig tej osoby z obowigzkéw wynikajgcych z umowy,

2. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zmiany konkretnej osoby, jesli uzna, ze nie spetnia
ona w sposéb nalezyty obowigzkédw wynikajgcych z umowy,

3. Wykonawca w przypadkach wymienionych w pkt. 1 i 2 zobowigzany jest zapewnié zastepstwo przez
osobe legitymujaca sie co najmnie] kwalifikacjami, o ktérych mowa w punkcie: Warunki udziatu w
postepowaniu, po uprzedniej zgodzie Zamawiajacego.

4. Zamawiajgcy, ma prawo do weryfikacji danych podanych w zataczniku.

5. Jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oéwiadczenia

(czytelny podpis osoby upowaznionej)

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Zatqcznik nr 3a —Wykaz ilosci 0séb przeszkolonych

...................................................................................

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE — WYKAZ ILOSCI OSOB PRZESZKOLONYCH
w ramach zapytania ofertowego

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe os$wiadczam(my), ze osoba, ktéra bedzie uczestniczyé
w wykonywaniu zamdéwienia, wymieniona w niniejszym zataczniku (oraz w zatgczniku nr 3), posiada
doswiadczenie szkoleniowe:

Imie i nazwisko osoby wyznaczonej
do realizacji zaméwienia

Osoba wyznaczona do realizacji
zamowienia przeszkolita
nastepujaca- iloéé oséb: SOS B eaeaan NN aRaaNa SRR TR Sestan s e R ER RO RR OO SR SNORE uRons e ennna nrann

1. Zamawiajgcy, ma prawo do weryfikacji danych podanych w zatgczniku.

2. Jestem $wiadomy/éwiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oéwiadczenia

*Niewtasciwe skresli¢

(czytelny podpis osoby upowaznionej )

~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu COperacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 4 - wzdr umowy

UMOWA nr............
zawarta w dniu [........ ] 2019 roku w [............. ] pomiedzy:
........................................................ 2 5iedziba W e,
zwang dalej ,,Zamawiajgcym”,
reprezentowang przez:
a
zwany dalej ,, Wykonawca”,
0 nastepujqgcej tresci:
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe mieszkaricow w
ramach projektu , Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw kujowsko- pomorskiego i
fédzkiego” przeprowadzone zgodnie z zapytaniem ofertowym.

2. Przedmiot umowy jest wspdtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na
rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do umowy.

§2
ZAPEWNIENIA 1 OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie ze szczegdtowym opisem
przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 1).

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne uprawnienia, odpowiednig wiedze i doswiadczenie
oraz potencjat organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zaméwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wspdtpracy z przedstawicielami Zamawiajagcego w zakresie zadan
wynikajacych z niniejszej umowy w celu jej prawidtowego wykonania.

4. Wykonawca oceniajgc zakres i koszt wykonania przedmiotu umowy, zobowigzany jest przewidzie¢ wszelkie
obowigzki, jakich wykonania bedzie od niego wymagata realizacja umowy oraz wszelkie natozone na niego
ograniczenia bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

5. Jezeli w przedmiocie umowy nie ujeto zagadnierh wymaganych prawem lub potrzebnych do osiggniecia celu,
Wykonawca jest z mocy niniejszej umowy zobowigzany do ich opracowania lub pozyskania w terminach
zabezpieczajgcych terminowe zakoriczenie prac wlasnym staraniem i bez dodatkowego wynagrodzenia.

6. Wykonawca moze wnioskowac¢ o dokonanie zmiany osoby posiadajacej stosowne kwalifikacje (wymienionej
w zafgczniku 3 do zapytania) w nastepujacych przypadkach:

¢ zdarzeri losowych uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci w ramach zaméwienia,
® nie wywigzywania sie tej osoby z obowigzkéw wynikajacych z umowy,

7. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zmiany konkretnej osoby, jesli uzna, ze nie spetnia ona
w sposob nalezyty obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

8. Wykonawca w przypadkach wymienionych w pkt. 6 i 7 zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo przez osobe
legitymujaca sie co najmniej kwalifikacjami, o ktérych mowa w punkcie: Warunki udziatu w postepowaniu, po
uprzednie] zgedzie Zamawiajgcego.

9. Wykonawca przenosi swoje majatkowe prawa autorskie/licencje do utworéw powstatych wskutek realizacji
umowy na Zamawiajacego, z chwilg jego wykonania i dostarczenia Zamawiajgcemu bez koniecznosci

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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dokonywania w tym zakresie odrebnych czynnosci prawnych. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich
praw majatkowych zawarte jest w wynagrodzenia wymienionym w § 6 umowy.

10.Po nabyciu autorskich praw majatkowych Zamawiajacy moze korzysta¢ z utworéw na wszystkich polach
eksploatacji, okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§3
OBOWIAZKI ZAMAWIAIACEGO
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspétpracy z Wykonawcy na kazdym etapie wykonania zadania bedacego
przedmiotem niniejszej umowy.
§4
TERMIN REALIZAC)H UMOWY
Wykonawca wykona przedmiot umowy, okreélony w § 1 niniejszej umowy, najpdzniej do dnia 31.12.2019r.

§5
ODBIGR PRAC
1. Podstawg wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce jest podpisanie bez zastrzezeri protokotu odbioru
szkolenia przez Zamawiajacego.
2. Odbidr szkolenia polega na przeprowadzeniu szkolenia oraz dostarczenia do Zamawiajgcego wszystkich
niezbgdnych materiatéw jak np. list obecnosci, ankiet ewaluacyjnych., raportéw z prac.

§6
WYNAGRODZENIE { WARUNKI PLATNOSCI

1. Z tytutu realizacji przedmiotu umowy strony ustalajg wynagrodzenie dla Wykonawcy na kwote brutto za 1
godzing szkoleniowy: .......ceeseeens 2t (STOWNIE: rrcrrirsssreerarsarennns 00 /100 groszy brutto) x ... {max. Liczba
godzin szkoleniowych) co daje tacznie = ...... zt

2. Podstawg wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany bez zastrzezer, przez obydwie strony protokot
odbioru.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé wyptaty zaliczek.

4. Zaptata nastgpi w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidfowo wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym faktury.

5. Wynagrodzenie wspétfinansowane jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoiju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

6. Za poniesione dodatkowe koszty zwigzane z prawidiowym wykonaniem przedmiotu umowy Wykonawcy nie
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

7. Przeniesienie jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy wymaga pisemnej zgody
Zamawiajacego.

§7
ODSZKODOWANIA, KARY UMOWNE, ODSTAPIENIE OD UMOWY
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a} za zwioke w wykonaniu obowigzkéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia, w wysokosci 5% tacznego
wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzieri zwloki w jego realizacji.

b) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
usuniecia naruszen, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usuniete, w wysokosci 5%
tacznego wynagrodzenia brutto.

¢) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajagcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy moze naliczyé Wykonawcy kare umowng w wysokosci 50% tfacznego wynagrodzenia
brutto.

W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego powiadomienia.

5. Jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokryje poniesione] przez Zamawiajacego szkody, przystuguje mu prawo
dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego.

w
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6. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

7. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, Zamawiajacy moze
rozwigza¢ umowg w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. Wéwczas
wykonawca otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci proporcjonalnej do wykonania czesci przedmiotu umowy
i nie moze zada¢ odszkodowania za niewykonanie pozostatej czesci umowy.

8. Zamawiajacy moze uniewazni¢ umowe w okresie 7 dni od uniewaznienia postepowania na podstawie,
ktérego zostata podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze nastapi¢ z powodu uchybien
proceduralnych lub gdy procedura zostata przeprowadzona niezgodnie z zapisami zasady konkurencyjnosci.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z wykonawca, ktdry zostanie
wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany zapiséw umowy bedg zawierane
w formie pisemnego aneksu, a ponadto beda one mogly byé wprowadzane z powodu:

*  wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia;
wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy;

wystapienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej;

zmiany istotnych regulacji prawnych;

zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,

gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na

realizacje Umowy,

® wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usunaé w inny sposoéb,

a zmiana Umowy bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony.

§8
PRAWA AUTORSKIE

Z dniem zapfaty wynagrodzenia przez Zamawiajgcego Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego majgtkowe

prawa autorskie na nastepujgcych polach eksploatacji:

a. udostepnienie utworu na zasadach wolnej licencjj,

b. trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek $rodkami i w
jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym technika drukarska, technikg
zapisu magnetycznego, technikg cyfrowa lub poprzez wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub
czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wigczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne
korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

b) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie do formatu, systemu
lub standardu,

¢) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie najem lub dzierzawa oryginatu albo egzemplarzy,

d) tworzenie nowych wersji, opracowari i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane ukladu lub
jakiekolwiek inne zmiany),

e) publiczne rozpowszechnianie, w szczegélnosci  wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie
i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a takze publiczne udostepnianie Utworu w ten sposéb,
aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci
elektroniczne udostepnianie na zadanie,

f) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

g8) Wykonawca udziela Zamawiajacemu zezwolenia na tworzenie opracowar, przerébek i adaptacji Utworu,
prawo do rozporzadzania opracowaniami, przerébkami i adaptacjami Utworu oraz prawo udostepniania ich
do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatacji technikg cyfrowa, wprowadzania do pamieci komputera, dokonywania ttumaczenia na inne
jezyki.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”
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2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikle z wykonania umowy beda poddane pod rozstrzygniecie sadu wiasciwego miejscowo
dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wyfonionemu w  niniejszym postepowaniu
zamowieri uzupefniajgcych, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartoéci zaméwienia okreélonego
wzawartej z Wykonawca umowie, o ile zamdwienia te beda zgodne z podstawowym przedmiotem
zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

6. Zadne wierzytelnosci Wykonawcy powstate w zwigzku z umowa fub w wyniku jej realizacji nie moga by¢ bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego przeniesione przez Wykonawce na osoby trzecie (art. 509 § 1
Kodeksu cywilnego) ani uregulowane w drodze potracenia (art. 498 Kodeksu cywilnego).

7. Zataczniki stanowig integralng cze$¢ Umowy.

8. Osobami upowaznionymi do kontaktu we wszelkich sprawach dotyczacych niniejszej umowy, w tym
podpisywania protokotéw odbioru, beda:

e ze strony Zamawiajacego: [...];
e ze strony Wykonawcy: [...];

Przy wykonywaniu obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie stosowaé do
obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci wynikajacych z ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1- Zapytanie ofertowe
Zatacznik nr 2 -Oferta Wykonawcy z dnia....
Zatgcznik nr 3- Wzdr protokotu odbioru

»~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdffinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.



Fundusze : Unia Europejska
Europejskie Eg?.flfg ospolita Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 3 do umowy -Wzdr protokofu odbioru

PROTOKGL ODBIORU

DOT. ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Protokdt sporzadzono dnia: ... venirececeennns

Dziatajgc na mocy Umowy z dnia ... NF e e, ZAWATtEj pomiedzy:

Zamawiajacym:

Przedmiot odbioru : Przeprowadzenie szkolenia z modutu:

Miejsce szkolenia:

Data szkolenia:

Liczba oséb przeszkolonych:

Liczba godzin szkolenia:

UWagi WYKONBWEY! ..ottt ses v ss s css e e s s e

Protokdt podpisali dn.ie..ivceie e

w imieniu Zamawiajgcego w imieniu Wykonawcy

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewédztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”
Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskq ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.



Fundusze

ze : Unia Europejska

Europejskie ggfsclfg ospolita Europejski Fundusz -

Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Zatqcznik do zapytania ofertowego.
Harmonogram szkoleri
Liczba godzi
Lp. Data szkolenia iczba §° #n Miejsce szkolenia
szkoleniowych
1. 14-15.09.2019 16
Szkota Podstawowa im. Marszatka J6zefa

2. 21-22.09.2019 16 Pitsudskiego w Lubani,
4, 05-06.10.2019 16

~Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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