Zarzadzenie Nr 92/2020
Wéjta Gminy Sadkowice
z dnia 28 grudnia 2020r.
w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gmine

Sadkowice i Urzad Gminy w Sadkowicach o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zI netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.713, poz.1378) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020, z 2020
r. poz.284, 374, 568, 695, 1175), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych przez Gming Sadkowice
1 Urzad Gminy w Sadkowicach o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zt netto bedacy
zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Sadkowicach do zapoznania si¢

i stosowania Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Sadkowice i Urzad
Gminy w Sadkowicach o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zt netto.
§ 3. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Sadkowice Zarzadzenie nr 53/2016 Wojta Gminy
Sadkowice z dnia 31 sierpnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych przez Gming Sadkowice i Urzad Gminy w Sadkowicach, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021r.

Wojt Gminy

Karolina Kowalska



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/2020
Woéjta Gminy Sadkowice
z dnia 28 grudnia 2020 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Gming

Sadkowice i Urzad Gminy w Sadkowicach o wartosci ponizej
kwoty 130 000,00 zI netto.

§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sadkowice lub osobg
dzialajaca na podstawie upowaznienia Wojta

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zaméwien publicznych

4) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odptatng
(zamowienie odptatne) zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 2. Szacowanie wartosci zamowienia.

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty
130 000,00 zi, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem z pominigciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie.

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 3, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ushug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego.

3. Szacunkowsg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego ) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

§ 3. Procedura udzielania zamowienia publicznego ponizej kwoty 130 000,00 zt netto.

1. Regulamin stosuje si¢ do zamowien o wartosci od 12 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto, za
wyjatkiem zaméwien dotyczacych zakupu paliwa, ustug prawniczych, ustug szkoleniowych
ustug turystycznych, ushug pocztowych, opieki nad zwierzetami oraz dostaw programow
komputerowych.

2. Do zamoéwien, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 12 000,00 netto nie stosuje
si¢ postanowien niniejszego Regulaminu.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowsg
realizacj¢ zadan.



4. Zamowienia wspOHinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamowien.

§ 4. Szczegodtowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosci powyzej 12 000,00 zt netto do wartosci
ponizej 130 000,00 zt netto.

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego =za realizacje danego
zamowienia jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia postegpowania
tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedury.

2. Procedure rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego pisemny wniosek
wraz z dokonanym szacowaniem warto$ci zamowienia — zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

3. Pracownik merytoryczny kieruje zapytania ofertowe zapraszajac do sktadania ofert minimum
dwoch oferentow lub pobiera minimum dwie oferty zgodne z przedmiotem zamdwienia ze
stron internetowych oferentow, w przypadkach kiedy oferty takie sa ogolnodostepne lub
zamieszczenie zapytania oferty na stronie internetowej Gminy Sadkowice.

4. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:

1) pisemnie;
2) poczta elektroniczng;
3) faksem.

5. Oferta wykonawcy moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 4 lub wydrukowana
z ogolnodostepnych stron internetowych oferentow.

6. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje  merytoryczny pracownik oraz przedktada

Wojtowi do zatwierdzenia.

Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokét - zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

Wynik postepowania zatwierdzany jest przez Wojta.
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Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.
10. Zobowiazanie finansowe moze by¢ podjete po zabezpieczeniu na nie srodkow finansowych
potwierdzonych przez Skarbnika Gminy.
11. Zamoéwienie udziela si¢ poprzez zawarcie pisemnej umowy okre$lajacej warunki realizacji
zamowienia.
12. Za prawidtowa realizacje zawartej umowy na ustugi, roboty budowlane lub dostawe
odpowiada pracownik merytoryczny.
13. Cata dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest u pracownika
merytorycznego.
14. W szczegblnych sytuacjach dopuszcza si¢ wybor Wykonawcy z pominigciem procedury
okreslonej w niniejszym regulaminie, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.
§ 5. Dopuszcza si¢ odstapienie od obowigzku stosowania procedur przewidzianych niniejszym
regulaminem przy udzielaniu zaméwienia w nastepujacych przypadkach:
1) w nadzwyczajnych sytuacjach wymagajacych niezwlocznego wykonania zamowienia,
2) gdy ze wzgledu na szczegblny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy,
3) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
4) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej, artystycznej,
5) w przypadku zamdéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewnetrzne, ktdérego nie mozna bylo przewidzie¢ z pewnoscia, w szczegdlno$ci
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych
rozmiarach w tym do zamodwien, ktorych przedmiotem sg towary lub ustugi niezbedne do
przeciwdziatania epidemii COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego
i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia
publicznego,



6) na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamoOwienia
wniosek, Kierownik Jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad okre§lonych
niniejszym regulaminem i dokona¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 6. W zamowieniach, o ktorych mowa w § 3 ustala si¢ nastepujace zasady:

1) dotyczace platnosci - wystawianie faktur, rachunkow przez Wykonawcg nie moze nastapic
weczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia przez Zamawiajacego;
2) dotyczace warunkow istotnych postanowien, umowa powinna:
a) zabezpiecza¢ w pelni interes Zamawiajacego, zwlaszcza w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych;
b) wskazywac osobe odpowiedzialng za realizacj¢ warunkoéw umowy;
C) okresla¢ tryb odbioru zamowienia.

§ 7. Do umow zawieranych w sprawach o zaméwienie publiczne ponizej 130 000,00 netto, stosuje Sie
przepisy Kodeksu cywilnego.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Gming Sadkowice i Urzad Gminy w Sadkowicach
o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zt netto.

Whiosek o przeprowadzenie zamdéwienia
WNIOSKUJACY: .. ....ccc.ooe oot e e

1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Szacowana warto$¢ zamowienia;

WArtOSC NELEO. ..ottt 71,
WartoSC DruttO. ...t zt.

3. Kwota przeznaczona na realizacje zamdwienia;:

o L (0T (d N ) SRS

4. Proponowany termin realizacji:

podpis pracownika
merytorycznego

Podpis skarbnika potwierdzajqcy zabezpieczone srodki w budzecie

Decyzja Wojta

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam”

Sadkowice, dnia........ccccvveveeevenenn..

Podpis Wojta

*
) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
przez Gming Sadkowice i Urzad Gminy w Sadkowicach
0 wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zt netto.

Protokeét z wyboru najkorzystniejszej oferty - wykonawcy
Czynno$ci w procedurze udzielenia zamdwienia o warto$ci nieprzekraczajacej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ustawy PZP.
1.Przedmiot ZAMOWICIIA: .....eeiveiiiiieiteeitiesiee et ettt ettt et e st e ste e sbe e st e e be e et e e sbeeenbeesbeeenneen

2. Przedmiotem zamowienia jest dostawa */ustuga*/ robota budowlana *.

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia WYNOSI ..........cccevvereeennnnen. zt brutto.

3. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonal/a: .............cccocoveevieiiiieiiiiicen, (imig¢ i nazwisko
pracownika merytorycznego) na podstawie (np. rozeznania rynku, kosztorysu, programu
funkcjonalno-uzytkowego) ..........ccoovviiiiiinnnn..

Na zapytanie ofertowe odpowiedziato ............ wykonawcow:

L.p. | Nazwa firmy Adres firmy Cena brutto | Uwagi

4. Wybrany wykonawca (nazwa, adres, nr tel./faks):

zacene netto ... zb+ (e %) podatek VAT,
CeNA BIULLO......ccveicieicecce e zt.

(data i podpis pracownika)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

“) niepotrzebne skresli¢ (data i podpis Wojta Gminy)




